ZARZADZENIE NR 40/2021
BURMISTRZA JEZIORAN
z dnia 26 maja 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art. 33 ust2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 19/2021 Burmistrza Jezioran z dnia
17 marca 2021r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Jezioranach wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. w § 50 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
»J. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych:
1) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodow osobistych,
2) prowadzenie dokumentacji dowodowej (koperty dowodowe), wydawanie za§wiadczen
z dokumentacji dowodowej oraz wspolpraca w tym zakresie z organami $cigania,
3) udostgpnianie danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych."

2. po § 52 dodaje si¢ § 52 a w brzmieniu:
~952a
Samodzielne stanowisko ds. Urzedu Stanu Cywilnego i ewidencji ludnosci
Do zadan nalezy:
1. w zakresie spraw Urzgdu Stanu Cywilnego:
1) rejestracja urodzen, matzenstw i zgonow w systemie teleinformatycznym prowadzonym
przez Ministra Spraw Wewnetrznych ,
2) przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w systemach teleinformatycznych
zawartych w nast¢pujacych zbiorach danych:
a) rejestrze stanu cywilnego,
b) rejestrze PESEL,
¢) rejestrze dowodow osobistych,
3) wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego,
4) wydawanie zaswiadczen o zdolno$ci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica,
5) wydawanie za§wiadczen o stanie cywilnym,
6) przyjmowanie o§wiadczen o:
a) wstapieniu w zwigzek matzenski z zachowaniem uroczystych form rejestracji stanu
cywilnego,
b) uznaniu ojcostwa,
¢) wyborze nazwiska jakie bgdg nosi¢ matzonkowie i dzieci urodzone z malzenstwa,
d) powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,
e) braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa,
7) wydawanie zaswiadczen umozliwiajacych zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej
ze skutkami cywilno-prawnymi,
8) stwierdzenie legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach moznoéci lub
niemozno$ci zawarcia malzenstwa,
9) przyjmowanie zapewnien o braku okoliczno$ci wylaczajgcych zawarcie matzenstwa,
10) przeprowadzanie uroczystosci Jubileuszy zawarcia zwigzku matzenskiego,
11) zamieszczanie w aktach stanu cywilnego wzmianek i przypisow,



12) prowadzenie akt zbiorczych stanu cywilnego,

13) prostowanie, uzupetnianie i odtwarzanie aktoéw stanu cywilnego,

14) transkrypcje - przeniesienie do rejestru stanu cywilnego zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego bedacego dowodem zdarzenia,

15) uznawanie orzeczen sadow panstw obcych i rozstrzygnieé innego organu panstwa
obcego,

16) migracja ( przeniesienie aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego),

17) wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca,

18) wystgpowanie o nadanie numeru PESEL w zwigzku ze sporzadzeniem aktu urodzenia
dla 0s6b urodzonych w Polsce,

19) wprowadzanie adresu zameldowania do rejestru PESEL przy sporzadzaniu aktu
urodzenia,

20) nadawanie numeru PESEL w przypadku sprostowania daty urodzenia lub zmiany plci,

21) aktualizacja na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, danych w
rejestrze PESEL odnoénie stanu cywilnego, zawartego matzenstwa czy zgonu osoby
posiadajacej numer PESEL, dla ktorej nie sporzadzono polskiego aktu stanu
cywilnego,

22) wspdtpraca z sadami w zakresie szczegotowych przypadkéw rejestracii stanu
cywilnego,

23) zatatwienie korespondencji konsularnej zwigzanej z rejestracja stanu cywilnego,
wydawaniem odpiséw lub zaswiadczen, nanoszenie przypiskow nadestanych przez
zagraniczne USC, stwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego oraz
nadania obywatelstwa polskiego,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa,

25) wspolpraca z organami sprawiedliwosci i $cigania w zakresie utrzymania porzadku

publicznego,

26) wydawanie decyzji 0 zmianie imion i nazwisk,

27) wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy Unii Europejskiej,

28) prowadzenie Rejestru Danych Kontaktowych.

2. w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych:
1) przyjmowanie wnioskow i wydawanie dowodéw osobistych,
2) prowadzenie dokumentacji dowodowej (koperty dowodowe), wydawanie za$wiadczen
z dokumentacji dowodowej oraz wspolpraca w tym zakresie z organami $cigania,
3) udostgpnianie danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.

3. w zakresie innych spraw cywilnych:
1) sktadanie na wezwanie sadu urzedowo po$wiadczonych dokumentéw w celu odtworzenia
akt sadowych,
2) udzielenie informacji niezbgdnych do prowadzenia egzekucji sadowe;j i administracyjne;j.

4. w zakresie ewidencji ludnoséci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych w zakresie
zameldowania i wymeldowania,
3) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych zameldowanie,
4) sporzadzanie spiséw oraz udziat w organizacji wyborow referendow, spiséw powszechnych,
5) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow jako zadanie zlecone gminie,
6) nadawanie numeru PESEL,
7) realizowanie wnioskéw o udost¢pnienie danych,
8) usuwanie niezgodnosci z systemu Zrédlo,
9) wspotdziatanie z organami $cigania i wymiarem sprawiedliwosci,
10) pomoc we wskazaniu kandydata na opiekuna prawnego,
11) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,



12) posredniczenie w wyrabianiu dowodu osobistego przez osoby przebywajace w zakltadzie
karnym,

13) administrowanie informacjami znajdujacymi si¢ w ksiggach meldunkowych,
14) wydawanie standardowych formularzy UE,
I5) prowadzenie Rejestru Danych Kontaktowych,

5. w zakresie dziatalno$ci gospodarczej:
1) wprowadzanie wpisu do CEIDG ( wpis, zmiana, zamieszczenie, wznowienie, wykreslenie
na podstawie dokumentow przedstawionych przez interesantow,
2) wpisywanie uprawnien i ograniczeh podmiotow dziatalnosci gospodarczej do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,
3) przygotowywanie zezwolen i wypiséw na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych
przewozow o0sob w krajowym transporcie drogowym,

4) przygotowywanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu osob taksowka."

3. Zalaeznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach

przedstawiajacy struktur¢ organizacyjng Urzedu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\



Burmistrz

Zat. do Zarzadzenia Nr 40/2021
Burmistrza Jezioran z dnia 26 maja 2021r.

_

Referat Budownictwa,
Rozwoju Gospodarczego
i Spraw Lokalowych

Zastepca Burmistrza

Referat Obrotu
Nieruchomaosciami,
Ochrony srodowiska

i Gospodarki Odpadami

stanowisko ds. obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego

stanowisko ds .zamowien

publicznych

stanowisko ds. oswiaty

stanowisko ds. rozliczen

i wdrazania funduszy

Referat Budownictwa, Rozwoju
Gospodarczego i Spraw
Lokalowych w zakresie
ochotniczvch strazv pozarnvch

stanowisko ds. kadri pfac

stanowisko ds. informacji
publicznej i promocji gminy

stanowisko ds. ochrony
danych

Centrum Ustug Wspdlnych

Centrum Ustug Wspolnych
(w sprawach remontéw)

Miejski Osrodek Kultury

Osrodek Sparu i Rekreacji

Zakfad Wodociggow i
Kanalizacji sp.z 0.0.

Miejska Biblioteka Publiczna

Sekretarz

Skarbnik

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Finansowo-
Podatkowy

stanowisko ds. ewidencji
ludnosci 1 spraw wojskowych

stanowisko ds. Urzedu Stanu
Cywilnego i ewidencji
ludnosci

stanowisko ds. obstugi rady
i jednostek pomocniczych

stanowisko ds. kancelaryjno-
technicznych i obstugi
sekretariatu

Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej

|

Gminna Komisja
Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych

Gminny Zespot
Interdyscyplinarny ds.
Przeciwdziatania Przemocy

w Radzinie




