w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

ZARZADZENIE NR 47/2021
BURMISTRZA JEZIORAN
Z dnia 8 czerwca 2021 roku

(Dz.U.z2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 19/2021 Burmistrza Jezioran z dnia
17 marca 2021r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Jezioranach, zmienionym Zarzadzeniem Nr 40/2021 Burmistrza Jezioran z dnia 26 maja

2021 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

l.w § 8 ustd4 otrzymuje brzmienie:
,»4. Samodzielne stanowiska pracy:
1) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
2) ds. ewidencji ludnosci i spraw wojskowych
3) zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
4) ds. Urzgdu Stanu Cywilnego i ewidencji ludnosci

5) ds.
6) ds.
7) ds.
8) ds.
9) ds.
10) ds.
11) ds.
12) ds.

kancelaryjno — technicznych i obstugi sekretariatu
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
kadr i ptac

obstugi Rady i jednostek pomocniczych

informacji publicznej i promocji gminy

rozliczen i wdrazania funduszy

o$wiaty, ochrony danych

zamo6wien publicznych

13) informatyk

2.po § 60 dodaje sie¢ §60 a w brzmieniu:

,§60a

Informatyk
Do zadan nalezy:

1) administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu, utrzymanie ciagloéci pracy sieci

komputerowej Urzedu,

2) instalacja i aktualizacja systemOw oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych,

usuwanie probleméw programowych 1 sprzetowych zwigzanych z pracg na stanowiskach

komputerowych lub zglaszanie ich do serwisu,

3) konserwacja, naprawa sprzetu komputerowego,

4) nadzor nad legalno$cig stosowanego oprogramowania i wilasciwym zabezpieczeniem

danych gromadzonych w Urzedzie, zapewnienie

informatycznych i danych, kontrola antywirusowa,
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5) wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczefistwa systemow i konfiguracji urzadzen,
sporzadzanie kopii zapasowych, archiwizowanie zbiorow,

6) nadzér i wuczestnictwo w pracach zwiazanych z modernizacja infrastruktury
teleinformatycznej Urzedu (w tym: rozwdj systemu informatycznego, monitorowanie
rynku IT pod katem mozliwoéci zastosowanie nowych rozwigzan z tej dziedziny
w  Urzedzie, udzial w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu
informatycznego, nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury
teleinformatycznej, nadzoér nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez Urzad, inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania
nowych technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury informatycznej, planowanie
i analiza zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczng uzytkownika koncowego,

nadzorowanie wprowadzania rozwigzan zwiazanych z relacyjnymi systemami baz

danych),
7) prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego oraz programéw i systemow
komputerowych,

8) rejestrowanie i przechowywanie wszelkiej dokumentacji dotyczacej sprzetu
komputerowego, oprogramowania i licencji,

9) nadzor nad funkcjonowaniem elektronicznego obiegu dokumentow,

10) administrowanie serwerami LINUX i WINDOWS,

11) wykonywanie zadan Administratora System6w Informatycznych,

12) administrowanie ~ systemem elektronicznej komunikacji z Glownym Urzedem
Statystycznym oraz ePUAPem,

13) wspélpraca z pracownikami i kierownictwem urzedu w zakresie nadawania uprawnien
uzytkownikom oraz opracowywania projektéw i wdrazania regulaminéw zabezpieczenia
danych komputerowych, sprzgtu i ochrony sieci teleinformatycznych,

14) petnienie funkcji lokalnego administratora systemu w zakresie systemow rejestrow
panstwowych,

15)przygotowywanie ~ dokumentacji  przetargowej  zwiazanej z zagadnieniami
informatycznymi i uczestnictwo w postepowaniach przetargowych,

16) wspétudziat z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie zabezpieczen informatycznych
w zakresie ochrony danych osobowych, w tym aktualizacji dokumentacji w tym zakresie,

17) wspomaganie i szkolenie pracownikow w zakresie obstigi nowego sprzetu
komputerowego instalowanego w ramach ich stanowisk pracy oraz posiadanych

programow,



18) przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci
oraz sporzadzanie sprawozdan i raportéw z realizacji zadan w zakresie informatyzacji,
19) skladanie wnioskow i aktualizacja kwalifikowanych podpisow elektronicznych

pracownikow Urzedu,
20) wspotudziat w tworzeniu strony internetowej i BIPu urzedu,

21) obshuga korespondencji i faktur zwigzanych z informatyzacja."

2. Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach
przedstawiajacy strukture organizacyjng Urzedu otrzymuje brzmienie zgodnic z zalacznikiem

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \
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Burmistrz

Burmistrza Jezioran z dnia 8 czerwca 2021r.

Zat. do Zarzadzenia Nr 47/2021

_

Referat Budownictwa,
Rozwoju Gospodarczego
i Spraw Lokalowych

Zastepca Burmistrza

Referat Obrotu
Nieruchomosciami,
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Odpadami

stanowisko ds. obronnych,
obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego

stanowisko ds .zamoéwien

publicznych

stanowisko ds. oswiaty

stanowisko ds. rozliczen
i wdrazania funduszy

Referat Budownictwa, Rozwoju
Gospodarczego i Spraw
Lokalowych w zakresie
ochotniczvch strazv pozarnvch

stanowisko ds. kadri ptac

stanowisko ds. informacji
publicznej i promocji gminy

stanowisko ds. ochrony
danych

Centrum Ustug Wspdlnych
(w zakresie oswiaty)

Centrum Ustug Wspélnych
(w sprawach remontow)

Miejski Osrodek Kultury

|

Osrodek Sporu i Rekreacji

Zakiad Wodociggow i
Kanalizacji sp.z 0.0.

Miejska Biblioteka Publiczna

Sekretarz

Skarbnik

I

Urzad Stanu Cywilnego

_

Referat Finansowo-

stanowisko ds. ewidencji
ludnoéci i spraw wojskowych

Podatkowy

stanowisko ds. Urzedu Stanu
Cywilnego i ewidencji
ludnosci

_

stanowisko ds. obstugi rady
i jednostek pomocniczych

|

informatyk

stanowisko ds. kancelaryjno-
technicznych i obstugi

sekretariatu

Miejski Osrodek Pomocy

Spotecznej

Gminna Komisja
Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych

Gminny Zespot
Interdyscyplinarny ds.
Przeciwdziatania Przemocy
w Rodzinie




