Nabér na stanowisko intendenta

Ogloszenie
Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Konopnickiej 13 E, 11-320 Jeziorany
zatrudni intendenta

Praca na podstawie umowy o prace- letat.

1. Wymagania
1.1 Wymagania niezb¢dne:

a)

b)
)

d)
e)

f)
9)

h)

wyksztalcenie  minimum $rednie  gastronomiczne lub  wyzsze 0  kierunku
gastronomicznym, technologii zywienia zbiorowego albo pokrewnym umozliwiajacym
wykonywanie zadan na w/w stanowisku,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
doswiadczenie w pracy w jednostkach publicznych, w tym na pokrewnych stanowiskach,
powyzej dwoch lat,

redagowanie pism, interpretacja przepisOw prawa,

obstuga komputera (programy do obshlugi stotowki szkolnej, edytor tekstow, arkusz
kalkulacyjny, poczta elektroniczna, internet),

znajomosc¢ przepisow i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad HACCP,

znajomos$¢ 1 umiejetno$¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci
1 przepiséw dotyczacych gospodarki magazynowej,

nieposzlakowana opinia.

1.2 Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)

2.

znajomo$¢ zasad zywienia,

znajomos$¢ podstawowych przepisoOw dotyczacych zamowien publicznych,

samodzielno$¢ podejmowania decyzji,

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywno$¢ i wysoka kultura osobista,
odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan, rzetelno$¢, umiejetnos¢ efektywnej organizacji
Czasu pracy.

Predyspozycje osobowoSciowe:

a) odpowiedzialno$¢, rzetelnosé, dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

3. Wymagane dokumenty:
a) CV, list motywacyjny,
b) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, zatrudnienie,

4. Zakres obowigzkow wykonywanych na stanowisku intendenta:

a)
b)
c)

d)
€)

planowanie i uktadanie jadtospiséw w porozumieniu z szefem kuchni zgodnie z obowigzujgcymi
normami oraz wywieszanie ich na tablicy ogtoszen po zatwierdzeniu przez Dyrektora OSiR
planowanie i organizacja zakupéw zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych
przyjmowanie dostaw artykutéw spozywczych, odbiér ilosciowy i jakosciowy towardw,
wydawanie do kuchni artykutdw spozywczych , wpisywanie ich codziennie do dziennika
zywieniowego (potwierdzone podpisem szefa kuchni)

prowadzenie kartoteki magazynowej zywnosciowej, sporzadzanie rozlicze miesiecznych
przestrzeganie stawki zywieniowej i termindw przydatnosci do spozycia artykutéw znajdujacych
sie w magazynie, wiasciwe ich przechowywanie i zabezpieczenie przed zniszczeniem

dbac o czystosé, tad i porzadek w magazynie zywnosciowym

dbac o stan techniczny urzagdzen w magazynie zywnosciowym (urzadzenie chtodnicze, lodéwki)
przygotowanie kalkulacji cen: obiadéw i imprez okolicznosciowych

inne czynnosci administracyjne zwigzane z obstugg kuchni i stotowki:



*sporzadzanie i przektadanie miesiecznych rachunkéw za wyzywienie dzieci objetych dozywianiem
przez MOPS oraz dzieci i 0séb prywatnych uiszczajgcych optaty za positki indywidualnie
*sporzadzanie sprawozdan - zestawienia miesieczne, pétroczne, roczne wydawanych positkow
w stotowce OSiR

*obstuga systemu eRWP- zapisywanie deklaracji zywieniowych, dokonywanie zmian w deklaracjach,
dokonywanie odpiséw, wydawanie kart obiadowych, wydawanie duplikatéw kart obiadowych,
wystawianie rachunkdéw i pobieranie wpfat w systemie eRWP

* przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zapytaniami ofertowymi na dostawe artykutéw
spozywczych

*obstuga programu "Magazyn"- dokonywanie zestawien rozchodoéw i przychodéw

Osoby spelniajace powyzsze wymagania zapraszamy do udziatu w rekrutacji.

Dokumenty prosimy sktada¢ osobiscie w Osrodku Sportu i Rekreacji ul. Konopnickiej
13 E, 11-320 Jeziorany na adres: biuro.osirjeziorany@wp.pl do dnia 05.07.2018 r.

p.o. Dyrektor
Angelika Stawisifiska
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