ZARZADZENIE ZEWNETRZNE NR 22/2020
BURMISTRZA JEZIORAN
z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie zatozen do przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2020/2021
dla przedszkola publicznego i szkét prowadzonych przez gmine Jeziorany.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 506 z pézn. zm.), ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r., poz.
1148 z pdin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r., w
sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. z 2019 r. poz. 639)
i rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegétowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017 r., poz. 649 z pdin. zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Okreslam zatozenia do sporzadzenia arkuszy organizacyjnych dla placowek oswiatowych,
prowadzonych przez gmine Jeziorany na rok szkolny 2020/2021, stanowigce zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom placéwek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest gmina Jeziorany.

& 3. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam dla zastepcy Burmistrza Jezioran.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2020
Burmistrza Jezioran z dnia 12 marca 2020 r.

Przy sporzadzaniu arkusza organizacyjnego nalezy bra¢ pod uwage zgodnosé
z przepisami w zakresie dotyczgcymi:

Realizacji ramowych planéw nauczania.

Podziatu ucznidéw na grupy zgodnie z przepisami.

Planowania zaje¢ z pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Planowania zaje¢ rewalidacyjnych dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

Zatrudniania nauczycieli z wymaganymi kwalifikacjami.

Innych zagadnien wynikajgcych z przepiséow prawa osSwiatowego.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z péin.
zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215).
Ustawa z dnia 27 paZdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari o$wiatowych (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 17).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 649 z
pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 1574 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz. U. poz. 639).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w
poszczegdblnych typach szkét (Dz. U. poz. 977 z péin. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach
(Dz. U. Nr 36, poz. 155 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoéci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowej ksztatcenia ogélnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 395 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania zezwoled na indywidualny program lub tok nauki oraz
organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. poz. 1569).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. poz.
1322).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 1616).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkdéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
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niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. poz.
1113 z pdin. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. poz. 1635).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomoccy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. poz. 1591 z pdin. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. poz. 1575 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne
stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej,
publicznej szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placdwce (Dz. U. poz. 1597 z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkéw i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoty i placéwki publiczne zadar
umozliwiajacych podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jgzykowej
uczniéw nalezacych do mniejszoéci narodowych i etnicznych oraz spotfecznosci
postugujacej sie jezykiem regionalnym (Dz. U. poz. 1627).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie
oddziatéw i szkét sportowych oraz oddziatéw i szkét mistrzostwa sportowego (Dz. U. poz.
671 z pdin. zm.).

Porozumienie Pomiedzy Konferencja Episkopatu Polski Oraz Ministrem Edukacji
Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie kwalifikacji zawodowych wymaganych od
nauczycieli religii (Dz. Urz. MEN z 2019 r. poz. 9).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie
sposobu realizacji edukacji dla bezpieczefstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131 z pézn. zm.).

Arkusz organizacyjny opracowany przez dyrektora Zespotu Szkét w Jezioranach
powinien zawiera¢ informacje o jakich mowa w § 17 ust. 1 i 2 rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegétowej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502), tj. dotyczace :

Liczbe nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze.

Imie, nazwisko, stopied awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdinych nauczycieli
oraz liczbe godzin prowadzonych przez nich zajec.

Liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 i 2245), w podziale na stopnie awansu
zawodowego.

Liczbe pracownikéw administracji i obstugi, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska
kierownicze, oraz etatéw przeliczeniowych.

Liczbe pracownikéw ogétem, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze.
Liczbe oddziatow.

Liczbe dzieci w poszczegdlnych oddziatach.

Tygodniowy wymiar zajeé religii, zaje¢ jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia s3 w przedszkolu prowadzone.

Czas pracy przedszkola oraz poszczegdélnych oddziatéw.

. 0golng liczbe godzin pracy finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ

prowadzacy przedszkole, w tym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekuriczych, zaje¢
rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz innych zajec
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wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli.

Arkusz organizacyjny opracowany przez dyrektora Zespotu Szkét oraz Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych powinien zawiera¢ informacje o jakich mowa w § 17 ust. 3i 4
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502), tj.
dotyczgce :

Liczbe nauczycieli ogétem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze.

Imig, nazwisko, stopien awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycieli oraz

rodzaj prowadzonych przez nich zajec i liczbe godzin tych zajec.

Liczbe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.

- Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego.

Liczbe pracownikéw administracji i obstugi, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska

kierownicze, oraz etatéw przeliczeniowych.

Liczbe pracownikéw ogdtem, w tym pracownikdw zajmujgcych stanowiska kierownicze.

Liczbe oddziatéw poszczegdlnych klas.

Liczbe ucznidw w poszczegdlnych oddziatach.

Dla poszczegdlnych oddziatéw:

a. tygodniowy lub semestralny wymiar godzin obowigzkowych zajeé edukacyjnych, w tym
godzin zajec¢ prowadzonych w grupach,

b. tygodniowy wymiar godzin zaje¢: religii, etyki, wychowania do Zycia w rodzinie, jezyka
mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego i nauki
wtasnej historii i kultury, nauki geografii paristwa, z ktérego obszarem kulturowym
utozsamia sie mniejszos¢ narodowa, sportowych w oddziatach i szkotach sportowych
oraz w oddziatach i szkofach mistrzostwa sportowego, jezeli takie zajecia s3
prowadzone w szkole,

c¢. tygodniowy wymiar godzin zajec¢ rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych,

wymiar godzin zajec¢ z zakresu doradztwa zawodowego,

e. wymiar i przeznaczenie godzin, ktére organ prowadzgcy szkote moze dodatkowo
przyzna¢ w danym roku szkolnym na realizacje zaje¢ edukacyjnych, w szczegéinosci
dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, i zaje¢ z jezyka migowego lub na zwiekszenie liczby
godzin wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

f. wymiar i przeznaczenie godzin stanowigcych réinice miedzy sumg godzin
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego a minimalna
liczbg godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie
okredlong w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,

g. tygodniowy lub semestralny wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora
szkoty.

Ogodlng liczbg godzin pracy finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ

prowadzacy szkotg, w tym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekuriczych, zaje¢

rewalidacyjnych, zajec z zakresu pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz innych zaje¢
wspomagajgcych proces ksztafcenia, realizowanych w szczegélnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli.

Liczbg uczniéw korzystajacych z opieki $wietlicowej, liczbe godzin zaje¢ $wietlicowych oraz

liczbe nauczycieli prowadzacych zajecia $wietlicowe.

Liczbe godzin zaje¢ swietlicowych oraz zajge¢ opiekurczych i wychowawczych

w internacie.

Liczbe godzin pracy biblioteki szkolnej.

2.
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Zatwierdzony przez Burmistrza Jlezioran arkusz organizacyjny przedszkola i arkusz
organizacyjny szkoty, stanowi tla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej
liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obstugowych.

Zatozenia dotyczgce organizacji roku szkolnego.

Zatozenia dotyczgce pracy placéwek oswiatowych stanowigce podstawe do
opracowywania arkuszy organizacyjnych w roku szkolnym 2020/2021 s3 jednolite dla
wszystkich placéwek oswiatowych prowadzonych przez gmine Jeziorany.

Arkusz organizacyjny powinien by¢ opracowywany z zachowaniem zasad uzyskiwania jak
najlepszych efektéw nauczania przy optymainym wykorzystaniu srodkéw finansowych,
rowniez w kontekscie uzyskiwania $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego.

W kazdej szkole powinno dazy¢ sie do zatrudniania pracownikéw w petnym wymiarze
czasu pracy. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, podyktowanymi koniecznoscig
realizacji podstawy programowej, nauczyciela mozna zatrudni¢ w niepetnym wymiarze
czasu pracy.

W powyiszym przypadku zobowigzuje sie dyrektora placéwki, ktéry zmuszony jest
zatrudni¢ nauczyciela w niepetnym wymiarze, do ustalenia, czy w innej placéwce na
terenie gminy nie pracuje nauczyciel, ktéry moze uzupetnié etat w jego szkole. Powyzsze
ustalenia muszg mieé forme pisemna.

Informacje dotyczace zatrudnienia nauczycieli w niepetnym wymiarze dyrektor szkoty
przekazuje na piSmie do organu prowadzgcego.

Przydziat czynnosci powinien uwzglednia¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajgcym wiecej niz jedng specjalno$¢ nalezy przydzielac
zajecia edukacyjne zgodnie z tymi specjalnosciami.

Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkoinego na czas okreslony, na zastgpstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnia¢ na okres zastepstwa, jednak nie dtuzej niz do
zakoniczenia zaje¢ dydaktycznych. Wykaz godzin zastepstw nalezy przedtozy¢ do
zatwierdzenia z wyjasnieniem — kogo i w jakim czasie nauczyciel bedzie zastgpowat.
Nauczanie indywidualne oraz zajecia pozalekcyjne nie moga stanowi¢ pensum
nauczyciela i nalezy je planowa¢ jako godziny ponadwymiarowe.

Zasady organizacji pracy S$wietlicy, biblioteki oraz pomocy psychologicznej,
pedagogicznej, logopedycznej.

Liczba godzin i czas pracy $wietlicy musi wynikac z potrzeb uczniéw ( na podstawie kart
zgtoszen — liczba ucznidw w grupie nie moze przekroczy¢ 25 oséb) uwzgledniajac
organizacje opieki oczekujgcych uczniéw na dowdz. Wymiar godzin pracy $wietlicy nalezy
uzgodnic¢ z organem prowadzgcym.

W szkole powyzej 350 ucznidw przyznaje sie-—- 1 etat nauczyciela bibliotekarza, a w szkole
ponizej 175 ucznidéw — 1/6 etatu.

W szkole powyzej 350 ucznidw przyznaje sie 1 etat pedagoga, a w szkole ponizej 175
ucznidw przyznaje sie 1/2 etatu.

Zmniejszenie lub zwiekszenie liczby uczniéw w ciggu roku szkolnego nie powoduje zmian
w ilosci etatéw zatwierdzonych w arkuszu organizacyjnym.

Liczebnos¢ oddziatow :

Oddziaty przedszkolne — co najmniej 17 dzieci.

Szkota Podstawowa — co najmniej 15 dzieci i nie wiecej niz 25 dzieci.
Szkota Branzowa | stopnia — co najmniej 15 uczniéw.

Liceum ogdlnoksztatcgce — co najmniej 15 stuchaczy.



5. Liceum ogdlnoksztatcace dla dorostych— co najmniej 15 stuchaczy.

o

Swietlica — co najmniej 20 ucznidéw i nie wiecej niz 25 ucznidw.

7. Oddziaty liczace mniej uczniéw niz wskazane w pkt. 1,2,3,4,5 tworzy sie ,w uzasadnionych
przypadkach, tylko za zgodg organu prowadzacego.
8. Zmniejszenie liczby ucznidw w ciggu roku szkolnego nie powoduje zmian w ilosci oddziatéw

zatwierdzonych w projekcie organizacyjnym.

IX. Standardy dotyczace zatrudniania pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

1. Szkole przystuguje limit etatéw pracownikéw niebedgcych nauczycielami, uzalezniony od
liczby ucznidw, powierzchni uzytkowej szkoty. Zatrudnianie pracownikéw administracji
i obstugi w szkotach nalezy dostosowacé do liczby uczniéw.
2. Nalezy racjonalnie prowadzi¢ polityke zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych,
wynikajacych z faktycznych potrzeb, majgc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i wypetnianie obowigzkéw w ramach zakreséw czynnosci oraz

racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placéwki.

3. Standardy zatrudniania pracownikéw administracyjnych :

a) powyzej 350 ucznidw — 2 etaty w placdwce,
b) do 175 uczniéw - 1 etat.
4. Standardy zatrudniania pracownikéw obstugi

a) sprzataczka — 500 - 700 m? powierzchni do sprzgtania — na 1 etat,
b) konserwator — powyzej 350 ucznidéw — 2 etaty w placéwce,

c) konserwator ponizej 175 ucznidw — 1 etat .

X. Tryb przygotowywania arkuszy organizacji szkét dla ktérych gmina Jeziorany jest

organem prowadzacym.

1. Tryb przygotowywania arkusza organizacyjnego.

zadanie

Osoba
odpowiedzialna

dokumentacja

Termin

Sporzadzenie projektu arkusza

Dyrektor placowki
oswiatowej

Arkusz organizacyjny

Do 21 kwietnia danego roku
kalendarzowego.

Zaopiniowanie arkusza przez rade
pedagogiczng

Rada pedagogiczna

Uchwata rady
pedagogicznej

Brak terminu — lecz nie
pozniej niz do dnia
przekazania arkusza do
organu prowadzacego —
zgodnie z zadaniem 4.

Zaopiniowanie projektu arkusza
przez zaktadowe organizacje
zwigzkowe

Zaktadowe zwigzki
zawodowe

Opinia zaktadowej
organizacji zwigzkowej

W terminie 10 dni od
otrzymania — jednak nie
pdZniej niz do 19 kwietnia
danego roku kalendarzowego.

Przekazanie arkusza organizacyjnego
(w trzech egzemplarzach ) do organu
prowadzgcego

Dyrektor placéwki
oswiatowej

Pismo informujace o
przekazaniu arkusza

Do dnia 21 kwietnia danego
roku kalendarzowego.

Zaopiniowanie arkusza

Kurator Oswiaty

Opinia Kuratora
Oswiaty

W terminie 10 dni od
otrzymania arkusza
organizacji- nie pdzniej niz do
dnia 20 maja danego roku
kalendarzowego.

Zatwierdzenie arkusza organizacji

Burmistrz Jezioran

Do dnia 29 maja danego roku
kalendarzowego




Zmiany do arkusza organizacji Dyrektcr placowki
oswiatowej, organ
prowadzacy

Aneks do arkusza
organizacji

W trakcie roku szkolnego

2. Zaopiniowany i zatwierdzony przez Burmistrza Jezioran arkusz organizacji szkoty stanowi
dla Dyrektora placowki o$wiatowej podstawe do zatrudniania nauczycieli i pracownikéw

administracji i obstugi.

3. Dyrektor planujgc organizacje pracy szkoty, uwzglednia lokalne potrzeby i uwarunkowania,
przy zatrudnianiu nowych pracownikéw bierze w pierwszej kolejnosci nauczycieli, ktérzy
tracg prace w wyniku zmian organizacyjnych w szkotach na terenie gminy Jeziorany.

4. W przypadku zmiany w trakcie roku szkolnego nalezy sporzadzi¢ aneks, do ktérego nalezy

dotagczyé niezbedne dokumenty potwierdzajgce koniecznos¢ zmiany.

5. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zgtasza¢ do akceptacji niezwfocznie, na co najmniej 7 dni przed planowang data

wprowadzenia zmian.

6. Nie nalezy przydzielaé funkcji nauczyciela wychowawcy — kadrze kierownicze;.




