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PROTOKO¢L

z kontroli problemowej w Urzedzie Miejskim w Jezioranach, przeprowadzonej przez
Andrzeja Skibickiego inspektora Wydzialu Finansow i Budzetu Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr OA.II1.0939-69/07 z dnia 18.01.2007 r., ktore zostato
wydane przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Kontrole przeprowadzono w dniach 22.01.2007 r. — 01.02.2007 r. w oparciu
o art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz.U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z p6Zn. zm.), w zwigzku z art. 153 ust. 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zZm.).

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli przediozono Burmistrzowi
Jezioran do wgladu w dniu rozpoczecia czynno$ci kontrolnych.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Urzedu Miejskiego w Jezioranach.

USTALENIA OGOLNE
1. REGON Urzedu Miejskiego - 000530293
2. NIP Urzedu Miejskiego - 739-00-08-905
3. Adres Urzedu Miejskiego - 11 — 320 Jeziorany
Plac Zamkowy 4



4. Kontrole przeprowadzono za 2006 rok w zakresie wykorzystania dotacji |
wykonania dochodoéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji

rzadowej rozdziatu 75011 Urzedy wojewodzkie.

5. W okresie objetym kontrolg stanowiska kierownicze w Urzedzie Miejskim petnity
nastepujace osoby:

— Burmistrz:
= Pani Aurelia Kaminska-Sydor od dnia 16.11.2002 r., wybrana w wyborach

bezposrednich,
» Pan Maciej Leszczynski od dnia 06.12.2006 r., wybrany w wyborach
bezposrednich,

— Zastepca Burmistrza Pan Andrzej Galinski, powotany na to stanowisko
zarzadzeniem Burmistrza Jezioran Nr 1/03 z dnia 15.01.2003 r. w sprawie
powotania zastepcy burmistrza. Z dniem 07.12.2006 r. zarzadzeniem nr 48/06
Burmistrza Jezioran cdwotany z zajmowanego stanowiska,

— Skarbnik Gminy — Pani Maria Compa, powotana na to stanowisko uchwatg Nr
11/11/90 Rady Gminy i Miasta z dnia 21.06.1990 .,

_ Sekretarz Gminy — Pani Danuta Tarasiewicz, powotana na to stanowisko od
dnia 01.05.2000 r. uchwata Nr XV1I/134/00 Rady Miejskiej z dnia 28.04.2000 r.
7 dniem 27.04.2007 r. uchwata Nr IV/22/07 Rady Miejskiej z dnia 27.01.2007

r. odwolana z zajmowanego stanowiska.

6. Ustroj Gminy Jeziorany okresla Statut uchwalony uchwala Nr 1V/24/03 Rady

Miejskiej z dnia 26.02.2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Jeziorany.
Statut zostat opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego z dnia 09.04.2003 r. Nr 48, poz. 656 i wszedt w zycie 14 dni po
ogloszeniu.
Ostatnig zmiane do Statutu wprowadzono uchwatg Nr XIV/143/04 Rady Miejskiej
z dnia 21.04.2004 r. zmieniajaca uchwate w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Jeziorany, ktéra zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Warmirisko-Mazurskiego z dnia 07.06.2004 r. Nr 80, poz. 930 i weszia w Zycie z
dniem 22.06.2004 r.
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. Urzad Miejski w Jezioranach funkcjonuje na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego nadanego zarzadzeniem Burmistrza Jezioran Nr 14/03 z dnia
16.04.2003 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Jezioranach.

Ostatnig zmiane do Regulaminu wprowadzono zarzadzeniem Burmistrza Jezioran
Nr 52/06 z dnia 12.12.2006 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Jezioranach.

. W Urzedzie Miejskim obowigzujg nastgpujace zarzadzenia regulujace zasady
prowadzenia gospodarki finansowej:
- zarzadzenie Burmistrza Jezioran Nr 5/2001 z dnia 31.12.2001 r. w sprawie
Zaktadowego Planu Kont.
Do ww. zarzadzenia opracowano nastepujace zatgczniki:
» Zatacznik nr 1 - Wykaz kont syntetycznych,
= Zatacznik nr 2 - Wykaz i zasady prowadzenia kont analitycznych,
» Zatgcznik nr 3 - Opis do kont syntetycznych,
» Zatacznik nr 4 - Wykaz materialdbw i wyposazenia ksiegowanych
bezposrednio w koszty,
»  Zatgcznik nr 5 - Wykaz urzadzen ksiegowych prowadzonych w Urzedzie
Miejskim,
= Zatgcznik nr 6 - Wykaz zakupow materiatéow i ustug, przy ktorych moga by¢
stosowane dowody wewnetrzne,
» Zaigcznik nr 7 - O$wiadczenia o prowadzeniu rachunkowosci,
= Zalgcznik nr 8 - Stosowane w Urzedzie Miejskim systemy przetwarzania
danych przy uzyciu komputera,
= Zatacznik nr 9 - Miejsce znajdowania si¢ dokumentacji danych systemow
komputerowych,
= Zatgcznik nr 10 - Instrukcja inwentaryzacyjna,
» Zafgcznik nr 11 - Instrukcja kasowa,
» Zatgcznik nr 12 - Instrukcja obrotu drukami Scistego zarachowania,
« Zatgcznik nr 13 — Instrukcja paliwowa w OSP,
— zarzadzenie Burmistrza Jezioran Nr 7/03 z dnia 24.10.2003 r. w sprawie

procedury dokonywania biezacych zakupéw materiatow i ustug,

} ,
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zarzadzenie Burmistrza Jezioran Nr 15/2003 z dnia 16.12.2003 r. w sprawie

zmian w Zaktadowym Planie Kont,

zarzadzenie Burmistrza Jezioran Nr 4/04 z dnia 15.03.2004 r. wprowadzajace

do uzytku:

= Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Jezioranach, stanowigca zatgcznik nr 1
do ww. zarzadzenia,

« Terminarz spiywu dokumentow finansowych do Referatu Finansowego,

stanowigcy zatacznik nr 2 do ww. zarzadzenia.

9. Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:

Pani Maria Compa — Skarbnik Gminy,

Pani Danuta Zawolska — Z-ca Skarbnika Gminy/Kierownik Referatu
Finansowo-Podatkowego,

Pani Czestawa Korkosz — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

Pani Wiestawa Biadun — inspektor ds. ewidenciji ludnosci i spraw wojskowych,

oraz inni pracownicy w miare potrzeb.

10.llekroc¢ w protokdle jest mowa o.

Urzedzie Miejskim — oznacza to Urzad Miejski w Jezioranach,
Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Jezioran,
Urzedzie Wojewddzkim — oznacza to Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki

w Olsztynie,
Wojewodzie — oznacza to Wojewodeg Warminsko-Mazurskiego.

USTALENIA KONTROLI

Wydatki w zakresie wykorzystania dotacji - rozdzial 756011 Urzedy wojewddzkie

1. Wydziat Finanséw i Budzetu Urzedu Wojewédzkiego pismem znak FB.1.3011-
43/2006 z dnia 20.03.2006 r. zawiadomit Urzad Miejski, ze Wojewoda decyzja
nr EB 31/2006 z dnia 17.03.2006 r. ustalit dla Miasta Jeziorany na 2006 rok

dotacje celowa z budzetu paristwa na realizacje biezgcych zadan zleconych
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z zakresu administracji rzadowej w dziale 750, rozdziale 75011, § 2010 w kwocie
81.980 zt. Do dnia 31.12.2006 r. kwota dotaciji nie ulegta zmianie.

. W kontrolowanym okresie obstuge bankowa budzetu Gminy prowadzit
Spoidzielczy Bank Ludowy w Olsztynie Oddziat w Jezioranach, na podstawie
umowy prowadzenia obstugi bankowej zawartej na czas okreslony od 16.08.2006
r. do 27.07.2008 r.

Nr rachunku podstawowego budzetu — 92 8858 1011 2002 0000 0417 8001.
Urzad Miejski jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrebnionego rachunku
bankowego.

W ewidencji ksiegowej organu odpowiednikiem powyzszego rachunku
bankowego bylo konto 133 — Rachunek budzetu. Woplywajace transze $rodkow
finansowych ksiegowane byly po stronie Wn konta 133 w korespondencji ze
strong Ma konta 901 — Dochody budzetu.

. Na podstawie ewidencji ksiegowej konta 133 oraz dowodow ksiegowych —
wyciagéw bankowych sporzadzono, za 2006 rok, wykaz otrzymanych transz

srodkow finansowych w ramach przyznanej dotaciji.

Wykaz otrzymanych transz z budzetu Wojewody Warminsko-

Dowéd Mazurskiego na realizacje zadar z zakresu administracji rzadowej
w dziale 750, rozdziale 75011, § 2010 w 2006 r. stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego protokotu.

Przedstawione w powyzszych wykazach dane wskazujg, ze w 2006 r.
srodki finansowe przekazywane byly w 13 transzach w cyklach miesiecznych, za
wyjatkiem miesigca lutego, w ktérym przekazano 2 transze.

Przekazane w 2006 r. transze stanowity kwoty od 5.990,00 zt do 6.340,00 zt.

. W okresie objetym kontrola, planowane i wykonane wydatki Urzedu Miejskiego
dotyczace realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej przedstawiono

w odrebnym wykazie.

] Wydatki planowane i wykonane, zwigzane z realizacjq zadan
Dowod z zakresu administracji rzadowej, na dzien 31.12.2006 r. stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego protokotu.



Z powyzszych danych wynika, ze w 2006 r. planowane srodki finansowe z dotacji
celowej w kwocie 81.980,00 zt wykorzystano w 100%, z przeznaczeniem na
wyptate wynagrodzenia, dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom
wykonujacym zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, na optacenie
pochodnych od wynagrodzen . skiadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz
Pracy oraz na wyptate $wiadczen 2z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych tj. doptaty do wypoczynku i pomoc rzeczowa w postaci paczek.
Ponadto ustalono, ze zadania z zakresu administracji rzadowej posiadaja dwa
zrodta finansowania tj..

— z dotacji celowej z budzetu Wojewody,

— ze $rodkow wiasnych Gminy.

Ww. zadania zlecone byly sfinansowane w 2006 roku:

— z dotacji celowej w kwocie 81.980,00 zt,

—  ze $rodkow wiasnych Gminy w kwocie 11.012,90 zt.

taczna kwota poniesionych w 2006 roku wydatkow zwigzanych z realizacjg
zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej wynosita 92.992,90 zt.

. Zatrudnienie w komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego wykonujgcych

zadania z zakresu administracji rzadowej przedstawia sig¢ nastepujaco:

_ Pani Czestawa Korkosz — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, zatrudniona na
podstawie umowy 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy,

_  Pani Wiestawa Biadun — inspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw wojskowych,
zatrudniona na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

— Pan Jan Kujawski — inspektor ds. obronnosci, obrony cywilngj i kancelarii

tajnej, zatrudniony na podstawie umowy o pracg na ¥z etatu.

. W ramach kontroli wydatkéw ptacowych sprawdzono zagadnienia zwigzane

z wynagrodzeniem osobowym ww. pracownikow i ustalono:

a) Przepisy prawa regulujace zasady wynagradzania to rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 02.08.2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i
urzedach marszatkowskich (Dz.U. Nr 146, poz. 1223 z pozn. zm.),

b) Wynagrodzenie ww. pracownikow sktada si¢ z nastepujacych elementow:



— miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego wg kategorii zaszeregowania,
_ dodatku za staz pracy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego,

_ dodatku funkcyjnego /dot. Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego/.

Kontrola angazy pracownikow wykonujacych zadania z zakresu administracji
rzadowe] wykazata, ze przyznane wynagrodzenie, w zaleznosci od poziomu
wyksztalcenia i zajmowanego stanowiska, zgodne jest z obowigzujgcymi w

tym zakresie przepisami prawa.

Realizacja dochodéw budzetowych uzyskiwanych w wyniku wykonywania
zadan z zakresu administracji rzadowej — rozdziat 75011 Urzedy wojewdédzkie

1.

Na 2006 rok Wojewoda ustalit dla Miasta Jeziorany wysoko$¢ dochodow
budzetowych w dziale 750, rozdziale 75011, § 2350 w kwocie 16.000 zt, zgodnie
z decyzjg nr FB 31/2006 z dnia 17.03.2006 r. i zawiadomieniem Wydziatu
Finansow i Budzetu Urzedu Wojewdédzkiego, pismo znak FB.1.3011-43/2006 z
dnia 20.03.2006 r.

W okresie kontrolowanym realizacja planowanych dochodow w dziale 750,

rozdziale 75011 przedstawiata sie nastepujaco:

~ plan — 16.000 zt w § 2350 Dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacjg
zadan zlecanych jednostkom samorzadu terytorialnego,

- wykonanie —26.521,60 zt.

W 2006 r. planowane dochody zostaty wykonane w 165,76%.

Obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa to:

» ustawa z dnia 10.04.1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tj. Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ),

» ustawa z dnia 09.09.2000 r. o optacie skarbowej (tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 253,
poz. 2532 z p6zn. zm.),

» rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30.11.2000 r. w sprawie opfaty za
wydanie dowodu osobistego (Dz.U. Nr 105, poz. 1110 z p6zn. zm.),

« rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21.11.2000 r. w sprawie wzoru dowodu

osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow

)



osobistych ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 112, poz. 1182 z pozn.
zZm.),

= rozporzadzenie Rady Ministrow 2z dnia 30.04.2002 r. w sprawie wysokosci
opfat za udostepnianie danych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych oraz warunkow |
sposobu ich wnoszenia (Dz.U. Nr 62, poz. 564).

Dochody uzyskiwane z tytutu optat za wydanie dowodu osobistego

4, Zgodnie z § 1 ww. rozporzadzenia w sprawie oplaty za wydanie dowodu
osobistego wysokosé tej optaty wynosi 30,00 zt.

Ponadto na podstawie § 2 nie pobiera sig optaty za wydanie dowodu od oso6b:

~ ubiegajacych si¢ o wymiang dowodu osobistego z powodu jego wady
technicznej lub sporzadzenia niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku,

— zobowigzanych do wymiany dowodu osobistego z powodu zmiany kodu
pocztowego, administracyjnej zmiany nazwy miejscowosci, nazwy ulicy,
numeru domu lub numeru lokalu,

_ ktore utracity dowéd osobisty w wyniku klesk zywiotowych,

- przebywajacych w domach pomocy spotecznej lub pobierajacych zasitek staty
z pomocy spotecznej albo rentg socjalna,

_ matoletnich przebywajacych catodobowo w placéwkach opiekunczo-
wychowawczych, miodziezowych osrodkach  wychowawczych  oraz
w miodziezowych oérodkach socjoterapii.

Zgodnie z ustnym oéwiadczeniem Pani Czestawy Korkosz — Kierownika Urzedu

Stanu Cywiinego w 2006 r. z przedmiotowych zwolnien skorzystalo 39 osob.

5. W trakcie kontroli sprawdzono prawidiowosc pobierania optat za wydanie dowodu
osobistego.
W 2006 r. z tytulu optat za wydanie dowodu osobistego uzyskano dochody
w kwocie 26.400,00 zt /880 optaconych wnioskow/.
W toku czynnosci kontrolnych szczegdlowe kontroli poddano 60 zlozonych
wnioskéw o wydanie dowodu osobistego tj.: od nr C3530128 do nr C3530188 i

ustalono, ze:



« tryb postgpowania o wydanie dowodu osobistego byt zgodny
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

= kazdy wniosek o0 wydanie dowodu osobistego zawierat adnotacje
o dacie jego ztozenia,

= do wniosku dotgczony byl dowod wptaty w wysokoéci 30,00 zi, ktére
dokonywane byly w kasie Urzedu Miejskiego,

= w przypadku 2zwolnien z optaty, do wniosku dotgczano dokument
poéwiadczajacy uprawnienie do swolnienia oraz wskazywano podstawe

prawna zwolnienia.
Dochody uzyskiwane z oplat za udostgpnienie danych osobowych

6. Zgodnie z § 1 ww. rozporzadzenia w sprawie wysokoséci oplat za udostepnianie
danych osobowych (...), stawka za udostepnienie jednostkowych danych
zgromadzonych w zbiorze meldunkowym, zbiorze PESEL oraz ewidencii
wydanych i utraconych dowodéw osobistych wynosi 4% kwoty najnizszego
wynagrodzenia za pracg pracownikow, okreslonego w odrebnych przepisach.
Stosowana w 2006 r. stawka wynosita 30,40 zt . 4% od najnizszego
wynagrodzenia wynoszacego 760,00 zt.

Udostepnianie danych nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego

podmiotu.

W 2006 r. ztozono tacznie 193 wnioski, w tym opfacone dotyczyly 4 oséb i

uzyskano z tego tytutu dochody w kwocie 121,60 zt.

W toku kontroli sprawdzono przedmiotowe wnioski i ustalono, ze w przypadku

zwolnien z optaty na wniosku wskazywano podstawe prawng zwolnienia,

wynikajaca z art. 44h ust. 8 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych, zgodnie z ktérym niecdptatnie udostepnia sie dane ponizszym
podmiotom:

— organom administracji publicznej, sagdom, prokuraturze,

— organom Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wigziennej, Wojskowym Stuzbom
Informacyjnym,  Zandarmerii ~ Wojskowej,  Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu i
strazom gminnym (miejskim),

— organom kontroli skarbowej i wywiadu skarbowego,
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panstwowym | komunalnym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom,

Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi.

Raporty kasowe

7. Metoda wyrywkowg sprawdzono ponizsze raporty kasowe:

RK nr 53/2006 ,dochody” z dnia 20.03.2006 r.,
RK nr 56/2006 ,dochody” z dnia 24.03.2006 .,
RK nr 60/2006 ,dochody” z dnia 30.03.2006 r.,
RK nr 113/20086 ,dochody” z dnia 20.06.2006 r.,
RK nr 115/2006 ,dochody” z dnia 22.06.2006 r.,
RK nr 119/2006 ,dochody” z dnia 28.06.2006 .,
RK nr 165/2006 ,dochody” z dnia 01 .09.2006 1.,
RK nr 166/2006 ,dochody” z dnia 04.09.2006 r.,
RK nr 175/2006 .dochody” z dnia 18.09.2006 1.,

i ustalono, ze:

raporty kasowe sporzadzane sg systemem komputerowym Ww programie
_KASA”, oddzielnie na dochody,

wplaty gotowkowe za wydanie dowodu osobistego lub udostepnienie danych
osobowych dokumentowane $3 wiasnymi  dowodami przychodowymi,
drukowanymi za pomocg programu komputerowego lub kwitariuszami
przychodowymi K-103, ewidencjonowanymi w ksiedze drukow $cistego
zarachowania,

do kazdego raportu kasowego dotaczany jest wykaz wptat, zawierajacy: nr
raportu kasowego, nr kwitariusza przychodowego, rodzaj wplaty, imie
i nazwisko wplacajacego oraz wysoko$¢ wptacanej kwoty,

wszystkie zainkasowane kwoty byty prawidiowo przeprowadzane przez raporty
kasowe i na biezaco /tego samego dnia/ odprowadzane na rachunek bankowy
Gminy,

raporty kasowe zawieraty podpisy osoby sporzadzajacej jaki | sprawdzajgcej
prawidtowosc¢ ich sporzadzenia.
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8. Zgodnie z § 7 pkt 7 obowigzujgcej w Urzedzie Miejskim ,Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej’ przeprowadzane sg okresowe kontrole kasy.
W 2006 r. przeprowadzono 1 takg kontrole, ktéra zostata udokumentowana
protokotem z kontroli kasy nr 12/2006 z dnia 17.08.2006 r. Stan gotéwki w kasie
zgodny byt ze stanem wynikajacym z raportu kasowego nr 97 z dnia 17.08.2006 r.
I wynosit 1.000,00 zt. Stan drukéw Scistego zarachowania zgodny byt ze stanem
ksiazki drukow $cistego zarachowania na dzien 17.08.2006 r.
Ponadto ustalono, ze w kontrolowanym okresie przeprowadzono dodatkowo 13
kontroli kasy udokumentowanych protokotami zdawczo-odbiorczymi w zwigzku ze
zmiang, osoby kasjera.

9. W Urzedzie Miejskim prowadzona jest ksiega drukéw $cistego zarachowania
zatozona dnia 17.02.2003 r., w ktoérej ewidencjonowane sg m.in. kwitariusze
przychodowe K-103. Ksigzka zawierajgca 83 kolejno ponumerowane strony,
zostata przesznurowana, opieczetowana i podpisana przez Sekretarza i
Skarbnika Gminy.

W toku kontroli ustalono, ze ewidencja ww. drukéw prowadzona jest prawidiowo.

Druki wydawane sg do uzytkowania za pokwitowaniem odbioru.

W kontrolowanym okresie kasjer Pani tucja Kaminska pobrata 2 bloczki

kwitariuszy K-103 {j.:

* dnia 09.05.2006 r. od nr 109501 do nr 109600, zwrot za pokwitowaniem
02.10.2006 r.,

= dnia 11.12.2006 r. od nr 111601 do nr 111700, na dzieri kontroli bloczek w
uzytkowaniu.

Terminowos$¢ odprowadzania dochodéw budzetowych

10.Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow 2z dnia 10.11.2000 .
w sprawie szczegolowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planéw
finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom
samorzgdu terytorialnego dotacji celowych na realizacje tych zadan (Dz.U. Nr
100, poz. 1077 z pdzn. zm.), a od dnia 1 lipca 2006 r. rozporzadzeniem Ministra

Finanséw z dnia 24.07.2006 r. w sprawie planéw finansowych zadan z zakresu



1.

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania
pobranych dochodow zwigzanych z realizacje tych zadan (Dz.U. Nr 135, poz.
955) pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej przekazywane sa na konto dochoddéw dysponenta
gtébwnego przekazujgcego dotacje wg stanu srodkéw na.

- 10 dzien miesigca — w terminie do dnia 15 danego miesigca,

— 20 dzien miesigca — w terminie do dnia 25 danego miesigca,

— pobrane od 21 do 31 grudnia — w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepnego.

W kontrolowanej jednostce dochody pobrane na rzecz dysponenta czesci
budzetowej ujmowane sa w ewidencji ksiegowej organu po stronie Wn konta 133
— Rachunek budzetu w korespondenciji ze strong Ma konta 224 — Rozrachunki
budzetu.

5% prowizje pobrang na rzecz budzetu gminy z tytutu realizacji zadan zleconych
ksiegowano po stronie Wn konta 133 i Ma konta 901.

Odprowadzone dochody budzetu panstwa /95%/ ujmowano w ewidencji organu
wg dekretacji Wn224/Ma133.

12.Na podstawie ewidencji analitycznej konta 224-BP analizie poddanc terminowos¢

pobranych i przekazanych dochodéw budzetowych w 2006 r.
W tym celu sporzgdzono odrebny wykaz.

Wykaz pobranych i przekazanych dochodéw budzetowych

Dowéd z realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej dziat
750, rozdziat 75011 w okresie od 01.01.2006 r. do 31.12.2006 r.
stanowi zatacznik nr 3 do ninigjszego protckotu.

Na podstawie danych przedstawionych w powyzszym wykazie ustalono, ze
jednostka kontrolowana w 2006 r. terminowo przekazywata dochody budzetowe z

tytutu optat za wydanie dowodu osobistego i udostgpnianie danych osobowych.

13.Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 13.11.2003 r. o dochodach jednostek

samorzadu terytoriainego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966 ze zm.) Zrédtem dochodéw

wlasnych gminy jest 5% dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w

12 Fy
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Zwigzku z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami.

W toku kontroli ustalono, ze w 2006 roku tgczna kwota wykonanych przez
kontrolowang jednostke dochodoéw budzetu panstwa wynosita 26.521,60 zt. 95%
tej kwoty, naleznych Skarbowi Panstwa, stanowito 25.195,52 zt.

Wysokoéé przekazanych, przez kontrolowang jednostke, dochodow na rzecz
budzetu panstwa wynosita 25.338,40 zt /w tym kwota B.O. w wysokosci 85,88 zV/.
W zawiazku z powyzszym ustalono, ze na dzieri 31.12.2006 r. powstata nadptata
Z tytutu przekazanych dochodow w kwocie 57,00 zt,

O nadpfacong kwote dochodéw pomniejszono wptate dochoddw zrealizowanych
w okresie od 01.01.2007 r. do 10.01.2007 r. tj. zrealizowane dochody — 1.980,00
zt minus 60,00 zt nadptata = 1.920,00 zt. 95% tej kwoty tj. 1.824,00 zt przekazano
na rachunek dochodow Urzedu Wojewadzkiego dnia 15.01.2007 r., zgodnie z WB
nr 11 z dnia 15.01.2007 r.

Sprawozdawczos¢ budzetowa

1. W okresie objetym kontrola, na koniec kazdego kwartatu jednostka sporzadzata:

« sprawozdanie Rb-27ZZ 2z wykonania planu dochodow zwigzanych
Z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

« sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

stosownie do przepisdw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19.08.2005 r. w

sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. Nr 170, poz. 1426/ oraz od dnia 1

lipca 2006 r. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27.06.2006 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe) /Dz.U. Nr 115, poz. 781/.

W toku kontroli ustalono, ze w sprawozdaniach Rb-27ZZ sporzadzonych za | i Il

kwartat 2006 r. jako paragraf dochodéw wskazywano § 2350 Dochody budzetu

panstwa zwigzane z realizacjg zadan zlecanych jednostkom samorzadu

terytorialnego zamiast paragrafu okreslajgcego zrodio powstania dochodu tj. w

bl
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przypadku opfat za wydanie dowodu osobistego i udostepnienie danych
osobowych § 0690 Wptywy z roznych optat.

Powyzsze dziatania byly sprzeczne z § 6 ust. 2 zatgcznika nr 32 do
rozporzagdzenia Ministra Finansow 2z dnia 19.08.2005 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. Nr 170, poz. 1426/ oraz zatgcznika nr 34
do rozporzadzenia Ministra Finansow =z dnia 27.06.2006 r. w sprawie
sprawozdawczoéci budzetowej /Dz.U. Nr 115, poz. 781/.

Sprawozdanie Rb-27Z7 za Il kwartat 2006 r. sporzadzono wg prawidlowej
klasyfikacji budzetowej, ujmujac zrealizowane dochody we wiasciwym paragrafie
tj. 0690 Wplywy z réznych optat.

. Ponadto ustalono, ze sprawozdania budzetowe przekazywane byly do Wydziatu

Finansow i Budzetu Urzedu Wojewddzkiego w terminach wynikajacych z

obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa.

ZAKONCZENIE KONTROLI

. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego pod poz. 1 na 2007
rok.

2. Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki w ilosci 3 szt.

3. Ustalenia zawarte w niniejszym protokéle zostaty oméwione przez kontrolujacego

na naradzie pokontrolnej w dniu jego podpisania tj. 01.02.2007 r.

. Protokot zostat sporzadzony w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych

jeden doreczono Burmistrzowi Jezioran.

. Na podstawie § 19 ust. 1,2,3 zarzadzenia Nr 137 Wojewody Warmirisko-

Mazurskiego z dnia 03.09.2004r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania

kontroli przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego, poinformowano Burmistrza

o mozliwosci:

- 2zgloszenia przed podpisaniem protokotu zastrzezen co do jego tresci, ktdre
kontrolujacy zobowigzany jest zbadaé co do ich zasadnosci | w uzasadnionych
przypadkach uzupeknié lub skorygowac protokot,

+



— odmodwienia  podpisania  protokofu  z jednoczesnym  obowigzkiem
przedstawienia w terminie 7 dni pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy,

— podpisania protokotu i wniesienia zastrzezen wraz ze szczegotowym ich
uzasadnieniem na pisémie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu do
zarzgdzajgcego kontrole.

Jeziorany, dnia 01.02.2007 r.

=7
v
A

Danuté&\awcl

Z-ca Skarbnika/Gminy Bukristrz
I

Maciej Leszczyniski
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JRZAD MIEJSKI

w Jezioranact .
s woj. warmifisko-mazurse Zaiacznik Nr |

Wykaz otrzymanych transz z budzetu Wojewody Warminsko-Mazurskiego
na realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowe;j
w dziale 750, rozdzial 75011 § 2010 w 2006roku

LP. Data wplywu Kwota Nr wyciagu Pozycja
ksiggowa
) 24.01.2006r. 6.330,00 17 46
2. 14.02.2006r. 5.990,00 32 85
3. 23.02.2006r. 6.330,00 39 101
4. 22.03.2006r. 6.330,00 58 154
5. 26.04.2006r. 6.320,00 82 237
6. 24.05.2006r. 6.320.00 100 307
7. 26.06.2006r. 6.330,00 121 390
- 8. 24.07.2006r. 6.330,00 141 467
9. 11.08.2006r. 6.340,00 155 519
10. 22.09.2006r. 6.340,00 184 612
11. 09.10.2006r. 6.340,00 195 666
2 27.11.2006r. 6.340,00 229 763
13. 11.12.2006r. 6.340,00 239 816
Ogélem 81.980,00
w S R’
ok 4 y
W Ll L { /
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JRZAD MIEJSK
Jezioranacn:
O, WATIASh M@z Zalacznik Nr 2

Wydatki planowane i wykonane zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej na dzien 31.12.2006r.

1. Finansowanie z dotacji celowej z budzetu Wojewody Warminsko-Mazurskiego

Wyszczegolnienie paragrafow Plan Wykonanie
§ 4010
Wynagrodzenie osobowe pracownikow e 8 5RO
§ 4040
Dodatkowe wynagrodzenie roczne S\0ip-08 i i
§4110
Skladki na ubezpicczenie spoleczne 1986700 1086700
§ 4120
Skiadki na Fundusz Pracy L0458 Eange
§ 4440
Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen 1.500,00 1.500,00
socjalnych

Razem 81.980.00 81.980,00

I1. Finansowanie ze $rodkéw wlasnych Gminy

Wyszczegdlnienie paragrafow Plan Wykonanie
§ 4010
Wynagrodzenie osobowe pracownikéw 25.932.00 9.623,43
§ 4040
Dodatkowe wynagrodzenie roczne 807.00 199,93
§4110 ’
Skladki na ubezpieczenie spoleczne 2.873,00 673,78
§4120
Skiadki na Fundusz Pracy 409,00 104,76
§ 4440
Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen 425,00 411,00
socjalnych
Razem 30.446,00 11.012,90
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Zalacznik Nr 3

Wykaz pobranych i przekazanych dochodéw budZetowych z realizacji zadan zleconych
7 zakresu administracji rzadowej dzial 750, rozdzial 75011 w okresic od 01.01.2006r.

do 31.12.2006r.

Miesige Pobrane dochody Przekazane dochody 95% | Nr wyciagu/
12006 Do dnia Kwota Dnia Kwota poz. ksieg.
.za XII 2005 06.01.06r. 85,88 5/06/8

Styczen 10.01.06r. 1.020.00 16.01.06r. 969,00 11/06/26

20.01.06r. 930,00 24.01.06r. 883.50 17/06/46

Luty 10.02.06r. 1.410.40 14.02.06r. 1.339,88 32/06/85

20.02.06r. 480.00 24.02.06r. 456,00 40/06/105
Marzec 10.03.06r. 1.470.00 13.03.06r. 1.396,50 51/06/136
20.03.06r. 1.140,00 22.03.06r. 1.083,00 58/06/154
Kwiecien 10.04.06r. 1.500,00 13.04.06r. 1.425,00 74/06/220
20.04.06r. 510,00 25.04.06r. 484,50 81/06/236
Maj 10.05.06r. 1.500,40 15.05.06r. 1.425.38 93/06/289
20.05.06r. 660.00 23.05.06r. 627,00 99/06/306
20.05.06r. 30,40 25.05.06r. 28.88 101/06/308
Czerwiec 10.06.06r. 1.650.00 14.06.06r. 1.567,50 114/06/371
20.06.06r. 930,00 21.06.06r. 883.50 118/06/387
Lipiec 10.07.06r. 1.620.00 13.07.06r. 1.539,00 134/06/453
20.07.06r. 930,00 21.07.06r. 883,50 140/06/466
Sierpien 10.08.06r. 1.470,00 14.08.06r. 1.396,50 156/06/521
20.08.06r. 450.00 23.08.06r. 427,50 162/06/537
Wrzesien 10.09.06r. 1.530.00 12.09.06r. 1.453,50 176/06/586
20.09.06r. 1.410,00 22.09.06r. 1.339,50 184/06/612
Pazdziernik 10.10.06r. 1.800,00 13.10.06r. 1.710,00 199/06/673
20.10.06r. 870.40 24.10.06r. 826,88 206/06/692
Listopad 10.11.06r. 1.020,00 15.11.06r. 969,00 221/06/744
20.11.06r. 210,00 23.11.06r. 256,50 227/06/758
Grudzien 10.12.06r. 1.080.00 13.12.06r. 1.026.00 10/06/825
20.12.06r. 690.00 27.12.06r. 655,50 18/06/865
31.12.06r. 210,00 29.12.06r. 199,50 20/06/878
Razem: 26.521,60 25.338,40
w tym:nadpl.
57,00 zt z dn.
23.11.2006r.
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11-320 Jeziorany
Plac Zamkowy 4

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W nawigzaniu do kontroli problemowej w zakresie wykorzystania dotacji i wykonania
dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej rozdziatu 75011
Urzgdy wojewddzkie za 2006 rok, przeprowadzonej w okresie od 22.01.2007 r. do
01.02.2007 r. przez Inspektora Wydziatu Finanséw i Budzetu Warminsko-Mazurskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Olsztynie, ktérej wyniki zostaty przedstawione w pozostawionym
protokole kontroli oraz oméwione na naradzie pokontrolnej w dniu 01.02.2007 r., przekazuje
Panu tre$¢ wystapienia pokontrolnego.

Przeprowadzona kontrola finansowa wykazata, ze jednostka prawidiowo realizuje
zadania z zakresu kontrolowanych zagadnien.

Wystapity jednak pewne uchybienia polegajace na nieprawidlowym sporzadzeniu
sprawozdan budzetowych Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego za I i II kwartat 2006 r. tj. wykazywaniu w tych sprawozdaniach,
zrealizowanych dochodéw budzetu paistwa w § 2350 stosowanym przez dysponenta
giownego, zamiast w paragrafie okreslajacym zrodlo powstania dochodu tj. § 0690 Wplywy z
roznych oplat, czym naruszono dyspozycje § 5 ust. 1 zalacznika nr 32 do rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 19.08.2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. Nr

A

= )
wlas Wedvita, .\,& r] i L{J\‘l .«fal/l’]-r[\f?f\kv <_

[

o ” i ’ -

/



i70, poz. 1426/ oraz zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw Z dnia

27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. Nr | 15, poz. 781/.

Przedstawiajac POWYyZsze uwagi prosze o podjecie skutecznych dziatan Zmierzajgcych
do usuniecia wawnionych nieprawidfowosci poprzez prawidlowe sporzadzanie sprawozdan
budzetowych, majac na uwadze zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finansow 2 dnia

27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. Nr 115, poz. 781/.

Jednoczesnie prosz¢ Pana o przestanie do Wydziatu Finansow i Budzetu, w terminije
30 dni od otrzymania niniejszego wystapienia, informacji o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania zalecen pokontrolnych, badz o podjetych dzialaniach na rzecz ich realizacji lub
przyczynach niepodjecia takich dziatag.

Z powazaniem
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