ZARZADZENIE NR 95 /2009
Burmistrza Jezioran
z dnia 18 listopada 2009r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2008 r.
Nr 152, poz. 1223) oraz zgodnie z instrukcjg Bummistrza Miasta Jeziorany z dnia 31.12.2001r.
dotyczaca inwentaryzacii

zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzaciji rocznej wg stanu na dzien 31 grudnia 2009r.
1. zakres inwentaryzacii
a) $rodki pienigzne, druki scistego zarachowania w kasie Urzedu Miejskiego
b) materiaty
- paliwo, oleje, opat, materiaty budowlane w jednostkach OSP
- materiaty budowlane, opat w Urzedzie Miejskim
- materialy biurowe
- §rodki czystosci
- dokumentacja techniczna Referatu Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic:
a) w drodze spisu z natury
b) w drodze weryfikacji danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dekumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

§ 3. Powoluje Gfdwng Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie:

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej — Kujawski Jan
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej - Boradyn Danuta
Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej — Szczyglak Piotr

§ 4. Powoluje zespoty spisowe:

Zespot nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy. drukéw Scistego zarachowania:

Przewodniczacy zespoiu - Kolibowska Katarzyna
Cztonek zespohu - Aneta Kmie¢
Czlonek zespotu — Olszewska Anna

przy udziale osoby materialnie odpowiedziainej Bealy Zurawskiej

Zespot nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa, oleju oraz materatéw budowlanych w
jednostkach OSP:

Przewodniczgcy zespotu — Stachlewski Zygmunt
Czlonek zespotu — Zien Piotr
Czionek zespotu — Kowalski Waldemar

Inwentaryzacje paliwa nalezy przeprowadzi¢ poprzez zatankowanie do peinych standw.

Zespot nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow budowlanych i opafu w Urzedzie

Migjskim:
Przewodniczgcy zespotu — Dabrowski Wactaw
Cztonek zespotu — Lawrecka llona
Cztonek zespotu - Chrostowski Eugeniusz

przy udziale pracownikdw odpowiedzialnych za powierzone mienie



Zespot nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow biurowych, $rodkow czystosci w

Urzedzie:
Przewodniczacy zespotu - Kleczar Magdalena
Czionek zespotu - Urbanik Agata
Czionek zespotu - Gleszczynska Anna

przy udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych: Agaty Bochen, Sylwii Szpojankowskiej.

Zespot nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacii dokumentacji technicznej znajdujgcej sig w
Referacie Budownictwa i Rozwoju Gospodarczego w Urzedzie:

Przewodniczacy zespotu - Radziszewski Dariusz
Czionek zespotu - Wasniewski Maciej
Cztonek zespotu - Kostrupska Justyna

§ 5. Zobowigzuje sie¢ Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjne] i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czionkow Zespotdéw spisowych a takze oséb materialnie
odpowiedzialnych o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjng.

§ 6. Odpowiedzialny za sprawny, lerminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyine;.

1. Osoby powotane na czfonkéw zespotu spisOwego ponoszg peing odpowiedziainos¢ za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Arkusze spisowe ponumerowane pobierze Przewodniczacy Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej
w terminie do dnia 28.12.2009r.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewrdencii.

§ 9. Termin rozpoczegcia inwentaryzacji — 28.12.2009

§ 10. Termin zakoriczenia ustalam na dzier 08.01 12010 - catkowitego rozliczenia z inwentaryzacji i
sprawozdania Giéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej oczekuje do dnia 28.01.2010r



