Zarzadzenie Nr 15/07
Burmistrza Jezioran
z dnia 12 marca 2007 roku

W sprawie powolania  koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej i
operatora ds. obslugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej oraz zakresu zadan
koordynatora gminnego i operatora obslugi informatycznej obwodowej komisji
wyborezej w wyborach uzupelniajacych do Rady Miejskiej w Jezioranach w okregu
wyborczym nr 2 zarzgdzonych na dzien 25 marea 2007 roku.

Na podstawie Postanowienia Nr 7 Komisarza Wyborczego w Olsztynie z dnia 1 marca
2007 r. w sprawie wykorzystywania techniki elektronicznej przez terytorialne oraz
obwodowe komisje wyborcze w  wyborach do rad gmin, rad powiatéw, Sejmiku
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego raz wyborach wojtéw, burmistrzéw i prezydentéow
miast, zarzadzonych na obszarze wtasciwosci Komisarza Wyborczego w Olsztynie w trakcie
kadencji w latach 2006-2010 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1,

1. Powotujg¢ Pana Daniela Wojd¢ na koordynatora gminnego ds. obstugi informatyczne;.

2. Zadama koordynatora gminnego okresla zalacznik nr 8 do Uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 18 wrzesnia 2006r. w sprawie okre$lenia warunkéw i sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewodztw, Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wéjtéw, burmistrzow i
prezydentow miast (M. P. Nr 66, poz. 678, zm. z 2007 r Nr 15, poz. 171) stanowiacy
zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia

§2.

1.Powolwg Pana Jana Kujawskiego na operatora ds. obstugi informatycznej Obwodowej
Komisji Wyborczej Nr 2 w Jezioranach

2. Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej okresla zalacznik nr 9 do Uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 18 wrzesnia 2006r, w sprawie okredlenia warunkéw
1 sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w  wyborach do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikow wojewédztw, Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wojtéw,
burmistrzow i prezydentéw miast (M. P. Nr 66, poz. 678, zm. z 2007 r Nr 15, poz. 171)
stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO

Do zadan merytorycznych koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wlasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego,

2) szkolenie operatoréw OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie glosowania;

3) prowadzenie ewidencji informacji o operatorach OKW zawierajacej dane
kontaktowe, ustalony sposob przekazywania hasel, oprogramowania oraz
danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyborcze 1 listy
kandydatow;

4) rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych,
dystrybucja hasel dla operatordéw 1 przewodniczacych OKW,

5) dystrybucja oprogramowania do obwodowych komisji wyborczych na
obszarze gminy oraz nadzér nad wersjami aktualizacyjnymi
oprogramowania;

6) dystrybucja plikéw definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych
(pobieranie i udost¢pnianie plikow);

7) dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych
uzyskane od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o
kandydatach do rad oraz kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta
miasta);

8) przygotowanie wydrukéw formularzy protokotéw wynikéw glosowania w
obwaodzie (dla ewentualnego r¢geznego sporzadzenia protokotdéw);

9) wsparcie techniczne dla operatoréw OKW w obstudze oprogramowania;

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom OKW;

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dzialania programu do koordynatora
komisarza wyborczego;

12} w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu z koordynatorem
komisarza wyborczego wtasciwym dla gminy;

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okre$lonym terminie testow
ogélnokrajowych z przekazywania danych z testowych protokoléw komisji
obwodowych (wedlug zasad przekazanych w odrebnym trybie);

14) przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy
wnioskOw 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg
testow ogodlnokrajowych;

15) przyjmowanie meldunkéw od operatoréw OKW o wersji zainstalowanego
oprogramowania i aktualnosci danych definiujgcych wykaz obwoddw i

kandydatow;
16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane
czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW 2 potwierdzeniem
uczestnictwa,

b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do
koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,

c) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,



d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset

przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

e} zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany

hasel i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikow

definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla operatorow
obwodowych w  przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw
ogdélnokrajowych.

17) szkolenie operator6w OKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego,
18) rejestracja w systemic informatycznym skladéw OKW,



Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia

ZADANIA OPERATORA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZE]J

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

2) udzial w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach
wojta (burmistrza, prezydenta miasta), a w Warszawie takze wynikow
glosowania w wyborach do rady dzielnicy, oraz przeslanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do pelnomocnika
terytorialnej komisji wyborczej, w wyznaczonym terminie;

3) potwierdzenie odbioru hasta operatora 1 hasla przewodniczacego OKW;

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i instalacji oprogramowania;

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyborcze oraz
kandydatow w wyborach do rady oraz w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta), z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
Wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

6) ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym OKW
miejsca i harmonogramu pracy;

7) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego
OKW projektéw protokotdw wynikéw gtosowania w wyborach do rad oraz
w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

8) w przypadku wystapienia bledow -  wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu OKW  zestawienia bledow 1 ostrzezen do
wprowadzonego protokotu;

9) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokohy;

10) sygnalizowanie przewodniczacemu  OKW  njezgodnosci liczby
uprawnionych w poszczegélnych glosowaniach, niezgodnosci danych
dotyczacych siedziby OKW lub godzin rozpoczecia i zakofczenia
glosowania;

11) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW
niezbgdnej liczby egzemplarzy protokotéw wynikdw glosowania w
obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wdjta (burmistrza,
prezydenta miasta),

12) przestanic do wiasciwego serwera, po wprowadzeniu certyfikatu przez
przewodniczacego, danych z protokotow wynikdw glosowania w obwodzie
W wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

13) zapisanie, po zatwierdzeniu certyfikatem przez przewodniczacego OKW,
danych z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie na Zewngtrznym
nosniku (CD-ROM, dyskietki), w cely przekazania wiasciwym komisjom
terytorialnym;

14) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wdéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) - ponowienie powyzszych czynnodci (z wyjatkiem
testow ogdlnokrajowych).



