Zarzadzenie Nr 56/07
Burmistrza Jezioran

z dnia 11 lipca 2007 roku

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.

U. 22001 . Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jezioranach nadanym
Zarzadzeniem Nr 14/03 Burmistrza Jezioran z dnia 16 kwictnia 2003r., zm. nr 24/03 z dnia 20
czerwca 2003r., Nr 47/04 z dnia 14 wrzesnia 2004r., Nr 52/04 z dnia 8 paZdziernika 2004r., Nr 7/05 z
dnia 31 stycznia 2005r., Nr 60/05 z dnia 15 listopade 2005r,i Zarzqdzenia Wewnetrznego Nr 32/06 z

dnia 2 paidziernika 2006 roku , Nr 50/06 z dnia 8 grudnia 2006 roku , Nr 52/06 z dnia 12 grudnia
2006 roku , Nr 7/07 z dnia 1 lutego 2007 roku i Nr 13 z dnia I marca 2007 roku wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:
1) w§éust. 1pkt9 po lit. ,e” dodaje si¢ lit, ,,f” w brzmieniu:
»f) informatyzacji - symbol INF”

2) w§ 6ust 3 lit. ,,¢” wyrazy ,,~ Inspektor ds. organizacyjnych i kadr” zastepuje sie
wyrazami ,, — Informatyk”

3) w§24
a) skresdla sie pkt 23 oraz 34 —40,
b) dodaje pkt 42 - 44 w brzmieniu:
» 42. Utrzymywanie statych kontaktéw w sprawach rozwoju gospodarczego
z podmiotami dzialajacymi na terenie gminy.
43. Koordynacja przedsigwzigé podmiotéw gospodarczych z dziatalnoscia
gminy.
44. Wnioskowanie do organéw gminy w sprawach wspierania inicjatyw
gospodarczych na terenie gminy.”

4) w§25
a) skresla si¢ pkt 3,
b) po pkt 45 dodaje si¢ pkt 46-48 w brzmieniu:
»» 46. Prowadzenie catosci spraw z zakresu udzielania zaméwien publicznych,
W tym m.in. przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przygotowywanie ogloszen, udziat w pracach komisji przetargowe;j,
sporzadzanie umoéw o udzielenie zamowienia publicznego.
47. Sporzadzanie wnioskéw o pozyskanie srodkéw unijnych.
48. Wydawanie zezwoleri na wykonywanie przewozéw regularnych specjalnych
na liniach komunikacyjnych na terenie gminy.” (
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5) w § 26 dodaje si¢ pkt 43 — 44 w brzmieniu:
,, 43. Wydawanie koncesji na usuwanie nieczystosci ptynnych.
44, Wydawanie za$wiadczen o przeznaczenin gruntéw w planie zagospodarowania
przestrzennego.”
6) w § 27 skresla si¢ pkt 13-15

7) po § 30 dodaje si¢ § 31 w brzmieniu:
L] § 31

Informatyk

1. Czuwanie nad sprawnoscig techniczng systeméw informatycznych i systemu facznosci,
w tym dokonywanie biezacych napraw .

2. Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji dla potrzeb przetargowych na zakup

komputeréw, oprogramowania i akcesorii oraz - systemu tacznoéci oraz jego instalacja
i wdrozenie.

3. Dbalo$é o bezpieczenstwo informatyczne.

4. Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z bezpiecznym przetwarzaniem danych
osobowych oraz zapewnienie warunk6éw technicznych i organizacyjnych jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych.

5. Opracowanie systemu ochrony posiadanych zasobéw informatycznych przed
nieuprawnionym dostepem i wykorzystaniem oraz nadzér nad dzialaniem tego
systemu.

. Wykonywanic obowiazkéw administratora bezpieczefistwa informacji.

. Prowadzenie ewidencji stosowanych systeméw 1 programow.

. Wdrozenie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow.

. Realizowanie projektéw zwigzanych z elektronicznym usprawnianiem
funkcjonowania Urzedu i obstugi interesantow.

10. Instruowanie i szkolenie pracownikéw w zakresie obstugi komputerow

i zainstalowanego oprogramowania.
11. Archiwizowanie programow pracujacych w sieci.”
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8) wzalgczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) nazwa ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»5. Referat Finansowo- Podatkowy - 9 etatéw , w tym:”
b) wust. 5 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,,8) budzetowo — podatkowych - letat”,
¢) nazwa ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,,7. Referat Budownictwa, Rozwoju Gospodarczego

i Spraw Lokalowych - 6 etatow, w tym;”

d) wust. 7 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,,0) zamowien publicznych i funduszy unijnych -1 etat”
e) wust. 9 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,»3) informatyk -1/2 etatu”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 sierpnia

2007 roku.




