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Dziatanie 7.1 Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

Jeziorany, dnia 25.06.2013 r.

SPRAWA NR : MOPS-KIS.2521.223.2013.BW

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 11 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych na swiadczenie ustug szkoleniowych- Grupowe
warsztaty aktywnego poszukiwania pracy dla 30 oséb (15 os6b w roku 2013 oraz
15 0s6b w roku 2014) zamieszkatych na terenie Miasta i Gminy Jeziorany
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w wieku aktywnosci zawodowej,
korzystajacych ze swiadczen pomocy spofecznej.

(80.57.00.00-0, 80.53.00.00-8).

. Zamawiajacy

1) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jezioranach, ul. Kajki 20, 11-320 Jeziorany
2) Regon 004443556

3) NIP 739-13-74-233

4) tel. (0-89) 718 11 33

5) faks (0-89) 718 11 33

6) adres internetowy: http://bip.jeziorany.nowoczesnagmina.pl/

7) adres e-mail: kisjeziorany@wp.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawa.

2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla wartosci zamdwienia nie
przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych - Grupowe warsztaty
aktywnego poszukiwania pracy dla 30 osob (grupa | - 15 oséb w roku 2013 oraz grupa Il - 15
os6b w roku 2014) po 36 godzin warsztatéw dla kazdej grupy uczestnikbw w poszczegdlnych
latach — fgcznie 72 godzin zegarowe. Celem warsztatow jest autoprezentacja, zapoznanie sie
z oczekiwaniami rynku pracy, poznanie metod formalnych w poszukiwaniu pracy, poznanie



zrodet informacji o potencjalnym miejscu pracy, przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjne;,
sporzadzenie dokumentéw aplikacyjnych.

2. W ramach przedmiotu zamoéwienia wykonawca zobowiazuje sie¢ do:
a) przygotowania szczegotowego programu, planu i (harmonogramu , ktéry winien by¢
opracowany wraz z Zamawiajacym )oraz materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych,
b) realizacji doradztwa przez wykwalifikowang kadre dydaktyczng i specjalistow w danej
dziedzinie,
c¢) koordynacji oraz nadzoru merytorycznego i metodycznego nad realizowanymi zadaniami,
d) biezacej wspétpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacjg zamowienia,
e) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaméwienia, w tym dokumentacji szkolen,
kurséw, doradztwa, Scidle wg wytycznych Zamawiajgcego,
f) zapewnienia materiatow szkoleniowych dydaktycznych i materiatow biurowych dla wszystkich
uczestnikow,
g) zapewnienia w kazdym dniu prowadzenia zaje¢ wyzywienia w formie suchego cateringu
(przerwy kawowej- kawa, herbata, woda, sok, ciastka) oraz positku gorgcego sktadajacego sie z
dwéch dan ( zupa, drugie danie) dla uczestnikdw warsztatow,
h) zapewnienia ubezpieczenia NNW dla uczestnikédw warsztatéw na kwote min. 2000 zt na
kazda osobe,
i) przeprowadzenia ankiety na rozpoczecie warsztatu i na zakonczenie wraz z analizg ankiet w
formie sprawozdania merytorycznego po zakonczeniu warsztatu
j) wydania uczestnikom warsztatu, zaswiadczeh lub swiadectw kohcowych na zakonczenie
udziatu,
k) stosowania odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wytycznymi
i zaleceniami Zamawiajgcego,
I) przekazania informacji o prowadzonych szkoleniach na stronie www.inwestycjawkardy.pl
) Zamawiajacy zapewni sale na warsztaty w MOPS w Jezioranach

3. Wykonawca zobowigzany jest umieszczac logo PO KL, emblemat Unii Europejskiej na-
zwg projektu ,, Rozwdj osobisty poprzez prace u podstaw-wyjsciem na prostg” oraz infor-
macje o wspétfinansowaniu kursu przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego na wszystkich dokumentach zwigzanych z jego realizacjg (har-
monogramy, ankiety, preliminarze, protokoty odbioru ustugi i inne) oraz na wszystkich
materiatach szkoleniowych przekazywanych uczestnikom (podreczniki, skrypty, materia-
ty biurowe i inne — zgodnie z wytycznymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4. Wykonawca zapewni prawo wgladu do dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych
zwigzanych z realizowanym Projektem.

5. Zaptata nastagpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty otrzyma-
nia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

6. Ceny jednostkowe nie moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy, za wyjat-
kiem zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT. Umowa ulegnie zmianie w zakresie
zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT oraz wartosci brutto przy zachowaniu nie-
zmiennych cen jednostkowych netto przedmiotu zaméwienia oraz wartosci netto
umowy.

IV. Termin wykonania zamoéwienia

1. Zamawiajgcy wyznacza wymagany termin realizacji zamédwienia:

- od 01.07. do 31.07 w roku 2013

- od 01.04. do 30.06 w roku 2014

2. Szczegotowy harmonogram realizacji poszczegolnych czesci przedmiotu zaméwienia bedzie
uzgodniony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy z Zamawiajgcym.

V. Zamoéwienia czesciowe i uzupetniajace

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza do skfadania ofert cze$ciowych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdéwienia uzupetniajgcego, polegajgcego na
powtérzeniu tego samego rodzaju zaméwienia, przewidzianego w ogtoszeniu o zamoéwieniu dla
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zamdwienia podstawowego i zgodnego z przedmiotem zamowienia podstawowego (zgodnie z
art.67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp).

VI. Oferty wariantowe i umowa ramowa

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, tzn. ofert przewidujgcych zgodnie
z warunkami okreslonymi w siwz, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposob
wykonania zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

VII. Informacje dot. walut obcych

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych (dotyczy rowniez zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy).

VIIl. Informacja dotyczaca wskazania podwykonawcow

1. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie zamdwienia przez podwykonawcow.

2. Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie (w formularzu cenowym) tych
elementéw zamoéwienia, ktére wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom. Podanie
ich nazwy i siedziby firmy bedzie wymagane przed podpisaniem umowy z wykonawca.

IX. Informacja o aukcji elektronicznej i zwrot kosztéw udziatu, w postepowaniu
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej i zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

X. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw
1. O zamowienie mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

— posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania tj. zamawiajacy zada od
wykonawcy posiadania aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonych przez wojewddzki urzad pracy witasciwy dla siedziby Wykonawcy,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.),

— posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonujg w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
ustugi obejmujacej minimum:

. 3 grupowe warsztaty dotyczace aktywnego poszukiwania pracy, a kazda z
grup obejmowata, co najmniej 10 os6b zagrozonych wykluczeniem
spotecznym,

— dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamowienia,
— sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
~Spetnia — nie spetnia”. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w rozdziale Xl niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby
jednego z w/w warunkéw, skutkowaé bedzie z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

XIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu.

Do formularza oferty (zat. nr 1) nalezy dotaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy — wg zat. nr 2 do SIWZ.



W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez dwéch lub wiecej
Wykonawcoéw, wyzej wymieniony dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.
Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacja Wykonawcy o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej. Informacja o nienalezeniu do grupy kapitatowej moze by¢ ztozona na druku
stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez dwéch lub wiecej
Wykonawcow, wyzej wymieniony dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.
Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz =zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie
- wg zat. nr 4 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, dokument
ustanawiajacy Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Jezeli z wuzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie
opisanego przez zamawiajacego warunku.

W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z wtadciwego rejestru—
petnomocnictwo(a).

XIll. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz opis
sposobu udzielania wyjasnien na tres¢ siwz

1.

W prowadzonym postepowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane
bedg droga elektroniczng lub faxem. W przypadku gdyby wykonawca nie posiadat poczty
elektronicznej, porozumiewanie bedzie nastepowato za pomoca faksu lub w formie pisemne;.
Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje poczta elektroniczng, lub faksem
zobowigzana jest, na wezwanie strony przekazujgcej dokument lub informacje, do
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za date powziecia wiadomosci uwaza
sie dzien, w ktérym strony postepowania otrzymaty informacje za pomoca poczty
elektronicznej lub faksu. Numery telefonow, faksu i adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego zostaty podane w rozdziale | niniejszej SIWZ.

Wszelkie zapytania w sprawie wyjadnienia SIWZ nalezy wnies¢ nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pytajacemu oraz przesle jg wszystkim Wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, nie pézniej niz na 2 dni przed upltywem
terminu skladania ofert.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skitadania ofert
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tre$¢ dokumentow sktadajgcych sie na SIWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig SIWZ i zostanie
doreczona wszystkim Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy przekazat niniejszg SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy w przypadkach, gdy bedzie to niezbedne, przediuzy termin skfadania ofert z
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uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w ofertach wynikajacych z
modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

XIll. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

W sprawach formalnych: Bartosz Koniuszewski
W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia: Beata tubkowska-Wroblewska

XIV. Wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego ter-
minu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zat. nr 1 do SIWZ. Na oferte
sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszelkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
odwiadczenia, zafgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem Xl specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

1. Wymagania podstawowe:

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowaé tylko jedng cene.
Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byc¢
podpisane przez wszystkie te osoby,

upowaznienie oséb podpisujgacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru)
jezeli tak nie jest to do oferty nalezy dotagczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie
za zgodnosc¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres
i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zostaé wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z
niniejszg SIWZ formie,

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy,

zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

2. Forma oferty:

1.

2.

3.

Zamawiajacy ustala wzér Formularza oferty, ktéry powinien stanowi¢ pierwszg strone
skfadanej oferty,

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzoréw
drukéw zataczonych przez Zamawiajgcego,

oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze,
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dtugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg

skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzgdzonym przez ttumacza

przysiegtego. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczenh nie
beda brane pod uwage.

4. zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,

5. zalgczniki oferty stanowig jej integralng czes$¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,

6. wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (wytagcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego) musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacy oferte,

7. formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (nie dotyczy
upowaznien) wchodzace w sktad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow
lub poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii musza byé opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zaleca sie, aby Wykonawca
na kazdej zapisanej stronie kserokopii ztozyt witasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg facznie dwie lub wiecej osob, kopie dokumentéw muszg byc
potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez te osoby.

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z p6zn. zm.):

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie
bedzie mdogt ujawnié¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

2) strony oferty bedgce tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg
by¢ one udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng
cze$¢ oferty lub wiozyé do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajac: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCJI (Dz. U. Z 1993r. NR 47, POZ. 211 Z POZN. ZM.)’,

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka

spetnia¢ musi nastepujace wymagania:

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowié
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi byé podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcdéw i musi znajdowaé sie w ofercie

wspolnej Wykonawcow,

2. w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z
petnomocnikiem Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z podmiotem
wystepujacym jako Petnomocnik,

3. w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oddzielnie musi udokumentowac, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 2.

4. sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

— dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: o$wiadczenie dotyczace
okolicznoéci okreslonych w art. 22, odpis z wtasciwego rejestru, sktada kazdy z
Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng w imieniu swojej firmy;

— dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych robdt, sktada
petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte
wspolna,

5. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skladajgcy oferte wspdlng i majg
do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.




XVII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzysta koperte (opakowanie) zawierajacg oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego w sekretariacie zaktadu lub przestaé pocztg (liczy sie data wptywu do
siedziby zamawiajgcego) w terminie do dnia 02.07.2013 r. do godz. 10:00.

2. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajacag doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowag
oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana: ,,Oferta na realizacje ustug szkoleniowych"” -
nie otwiera¢ przed 02.07.2013 r. do godz.10:30

4. Na kopercie (opakowaniu) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
5. Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwlocznie bez otwierania.

6. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofaé swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajgcemu przed uptywem terminem skiadania ofert. Zmiany, poprawki lub
modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajagce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem MODYFIKACJA lub WYCOFANIE.

7. Koperty (paczki) oznaczone MODYFIKACJA i WYCOFANIE bedg otwarte w pierwszej
kolejnosci. Oferty wycofane nie zostang otwarte.

8. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 02.07.2013 r. o godz.10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego (pok. nr 17).

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

10.Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowa. Wykonawcy, ktorzy
chcg uczestniczy¢ w otwarciu ofert powinni przyby¢é do jednostki najpdzniej na 10 minut
przed otwarciem ofert. Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamowienia publicznego, warunkdéw gwarancji i ptatnosci
zawartych w ofercie. Informacje te odnotowane beda w protokole postepowania.

11.Na wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte a nie byt obecny przy jej otwarciu, zostanie
przestana informacja, o ktérej mowa wyzej.

12.Protokét wraz z zatgcznikami podlega udostepnieniu zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Prezesa rady Ministrow z dnia 26.10.2010 r w sprawie protokofu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. Wykonawcy, ktérzy chcg skorzystaé z przepisu jawnosci
postepowania zgtaszajg to Zamawiajgcemu.

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia,

2. W ofercie nalezy podaé cene za realizacje calosci przedmiotu zaméwienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidiowe ustalenie
stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

4. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega¢ sie beda podmioty zagraniczne, ktére
na podstawie odrebnych przepisow nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT,
Zamawiajacy dla poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepiséw.




XIX. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia kryteriow i sposobu oceny ofert
Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryterium:

cena - waga kryterium 70 % wg wzoru:

Cena oferty najkorzystniejszej
C= x 100 x 70%
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 70 pkt.

Doswiadczenie wykonawcy — 30 % ,oceniany na podstawie dotagczonego do oferty wykazu
wykonanych ustug; przy spetnieniu minimalnych wymagan zamawiajgcego, wykonawca otrzy-
muje 10 pkt., za kazdg dodatkowg ustuge w zakresie przedmiotu zamowienia, wykonawca
otrzymuje 4 pkt., lecz nie wiecej niz 20 pkt.”

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 30 pkt
taczna maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

1. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng sposrod ofert nie odrzuconych.

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli osSwiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub ktérzy
ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, uwzgledniajgc konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w
tresci oferty

- informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z ustawa,

2) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

6) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SIWZ.

XX. Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopetnione przez wykonawce w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejszg, Zamawiajgcy okresli termin podpisania umowy o tresci zgodnej ze wzorem
zatgczonym do SIWZ.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg jest zobowigzany
dostarczy¢é przed podpisaniem umowy dokument upowazniajacy go do
reprezentowania wykonawcy tj. odpis z wlasciwego Rejestru Instytucji Szkoleniowych
przy wiasciwym WUP i zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.




XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XXII. Zaliczka na poczet wykonania zamoéwienia

1

Zamawiajacy hie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamowienia.

XXIII. Warunki umowy

1

4.

. Zamawiajgcy ustala ogélny wzér umowy na realizacje zaméwienia — wg zat. nr 5 do SIWZ.
2.
3.

Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Zakazuije sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze Zamawiajgcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub SIWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

. Umowa bedzie niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia

zawarte w SIWZ.

. W razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebranej cze$ci umowy.

XXIV. Srodki ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac¢
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego okreslonych w ustawie zasad
udzielania zamoéwien, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci Zamawiajgcego wymienionych
w art. 180 ust. 2 pkt 1) - 4).

XXV. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXVI. Zataczniki

Zataczniki do specyfikaciji:

Nr1 formularz oferty

Nr2 os$wiadczenie z art. 22 i 24 uPzp

Nr3 wzér informacji o nienalezeniu do grupy kapitatowej
Nr4 wykaz wykonanych ustug

Nr5 wzér umowy



