Zarzadzenie nr 64/2015

Burmistrza Jezioran

z dnia 20 lipca 2015 r.
W sprawie wzoru legitymacji stuzbowej pracownika Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych( tj. Dz. U .z 2014 r. poz. 1202 z pdzn.
zm.) zarzgdzam , co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam legitymacj¢ stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Jezioranach,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacja stuzbowa wydawana jest tylko tym pracownikom, ktérym niezbgdna jest przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych wynikajacych z ich zakresow obowiazkow tj.
dokonywania czynnosci kontrolnych poza siedziba Urzedu lub wymaga tego charakter
wykonywanej pracy.

3. Ewidencjg¢ wydanych legitymacji prowadzi pracownik ds kadr.

§ 2
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub kradziezy legitymacji stuzbowej,

pracownik obowigzany jest niezwlocznie pisemnie zawiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza
Jezioran.

§3
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych,
2) zmiany stanowiska,

3) uszkodzenia, zniszczenia, zgubienia lub kradziezy legitymacji.

§ 4

Pracownik zobowigzany jest przekazaé legitymacje stuzbowa do depozytu albo dokonaé jej
zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesigc lub urlopu

wychowawczego,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby dluzszej niz jeden miesiac,

4) ustania stosunku pracy.

§5
1. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji shuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstgpowac¢ legitymacji stuzbowej innym osobom.



§6
Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana. Waznos¢ legitymacji shuzbowej przediuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczgci urzedowej o $rednicy 20 mm z wizerunkiem orla ustalonym dla godla
Rzeczpospolitej Polskiej oraz w otoku Urzad Miejski w Jezioranach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 64/2015

z dnia 20.07.2015 r.
Oktadka

LEGITYMACJA
PRACOWNICZA

Strona wewnetrzna

LEGITYMACIJA Nr

e AT e
Micjsce
na fotografie 20 o
.................................... s ———
....................................................... (stanowisko)

(podpis posiadacza legitymacji)

Wainosé legitymacji przedluzono na rok:

{pieczgtka i podpis)

Opis legitymacji: Legitymacja rozkladana o wymiarach (w ztozeniu) 73 x 105 mm - okladka czarna. Na

przedniej zewnetrznej stronie widnieje srebrny napis ,,LEGITYMACJA PRACOWNICZA” . Wewnetrzna kartka
w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym,



