ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 21 /2020
BURMISTRZA JEZIORAN

z dnia 14 wrzesnia 2019 roku

w sprawie szczegolowosci i zakresu materialéw planistycznych do opracowania projektu
budzetu Gminy Jeziorany na 2021 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(Dz. U. 22019 roku, poz. 869 ),§ 5 ust.2a rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 7 grudnia
2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzgdowych zakladow budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz.1542 z pozniejszymi
zmianami) oraz na postawie Uchwaty Nr XXXV/407/10 Rady Miejskiej w Jezioranach z
dnia 31 sierpnia 2010 roku w sprawie okreslenia prac nad projektem uchwaly budzetowej
zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Zobowigzuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, instytucji
kultury, naczelnikow wydzialow, pracownikow realizujagcych zadania na stanowiskach
samodzielnych do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Jeziorany na lata 2021-2031 (do roku
ostatecznych splat zobowigzan) na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu w
terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 roku.

§2
Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé w
oparciu:

l. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku
poz. 869)

2. Ustawe z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (4. Dz. U 2018 roku poz. 1530 z pdzniejszymi. zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowe) klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz. U z 2014 roku poz. 1053 =z
pézniejszymi zmianami, uwzgledniajgec zm. Dz.U. z 2019 r. poz. 257)

4. Uchwale Nr XXXV/407/10 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 31 sierpnia 2010
roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej.

5. Przewidywane wykonanie dochodéow i wydatkow do konca 2020 roku.

§3
Ustala sig nastgpujace zasady 1 tryb opracowania materiatow do projektu budzetu na 2021 rok
przez jednostki organizacyjne:

I, Dyrektorzy, kierownicy jednostek, naczelnicy wydzialow UM oraz pracownicy
realizujgcy zadania na stanowiskach samodzielnych przygotowuja projekty planow
finansowych w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych w petym ukladzie
klasyfikacji budzetowe;.

2. Zobowiagzuje si¢ Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych do sporzadzenia zbiorczych
zestawlen propozycji planéow finansowych w zakresie jednostek organizacyjnych
oswiaty 1 przedszkoli. Przy opracowywaniu zbiorczego zestawienia wydatkow w
Dz.801-Oswiata 1 wychowanie, Dz.854-Edukacyjna opieka wychowawcza oraz
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I2.

13.

Rozdz. 75085-Wspolna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego przyjmuje si¢
zasade wzrostu wydatkéw biezacych w pordwnaniu z projektem budzetu na 2020 rok
maksymalnie o kwote wzrostu zwi¢kszenia subwencji o§wiatowej na 2021 rok.
Szacowanie dochodow 1 wydatkow opiera¢ powinno sie na zasadach
ostroznosciowych 1 uzasadnionych. Nalezy omowié poszczegolne zrodia dochodow i
poszczegdlne wydatki w czgSci opisowe] 1 uzasadni¢ wymiernie kazdy skladnik
podajgc ich szczegotows kalkulacje.

Fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o stawki zaszeregowania od
wrze$nia 2020 roku.

Fundusz ptac  pozostalych pracownikéw nalezy planowa¢ 2z uwzglednieniem
podwyzek wynagrodzen, wyodrgbnieniem nagroéd jubileuszowych oraz innych
obciazajacych fundusz plac.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5% sumy
wyplaconych wynagrodzen w 2020 roku zgodnie z ustawa o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowe;.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne nalezy planowa¢ w wysokosci okreSlone) w
ustawie o systemie ubezpieczen spolecznych.

. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikow nie bedacych

nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Dla nauczycieli odpis planuje si¢ z godnie z ustawg
karta Nauczyciela.

. Wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2020

roku, z uwzglednieniem nowych wydatkow, odejmujac jednorazowe wydatki 2020
roku,

. Przy planowaniu remontow biezgcych jednostki nalezy wykaza¢ zakres planowanych

remontow zwigzanych z decyzjami 1 nakazami nadzoru.
Do projektow planow finansowych nalezy dolgczyc czg$¢ opisowa uzasadniajgca
wielkos¢ planowanych $rodkow. W przypadku nowych wydatkow w czesci opisowe]
poda¢ kwote 1 podstawe ich umieszczenia.
Sporzadzi¢ projekty wydatkow i zakupow inwestycyjnych oraz projekty wydatkow na
programy 1 projekty realizowane z funduszy strukturalnych na odrebnych drukach.
Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej prognozy finansowej nalezy sporzadzi¢ na lata
2021-2024.

§ 4

Ustala si¢ nastgpujace zasady 1 tryb opracowania materiatow do projektu budzetu na 2020 rok
przez dyrektorow instytucji kultury:

1.

2
3.

Plan przychodoéw , w tym niezbedng kwotg dotacji z podaniem jej szczegdtowego
pisemnego uzasadnienia.

Plan kosztow.

Plan ustug.

§5

Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu do dnia 15 listopada 2020 roku, ktory zawiera:

L)

2)
3)

4)

prognozowane dochody w podziale na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji
budzetowej,

wydatki budzetu w podziale na dziaty, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej,
wydatki przypadajace do splaty w danym roku budzetowym, zgodnie z zawartg
umowa, z tytutu porgczen i gwarancji udzielonych przez gmine,

wydatki majatkowe,



5) zrodta pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki budzetowej,

6) przychody i rozchody budzetu,

7) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrebnieniem
wydatkéw na finansowanie poszczegodlnych programow,

8) wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej

9) prognoze lgcznej kwoty diugu na koniec roku budzetowego 2020 i lata 2021-2031
( do roku ostatecznych sptat zobowiazan),

10) upowaznienie dla Burmistrza do zaciggania zobowigzan,

11) zakres 1 kwoty dotacji,

12) dochody 1 wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,

13) dochody 1 wydatki zwiazane z realizacja zadan wspolnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien zawartych migdzy jednostkami samorzgdu terytorialnego,

14) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
wydatki na realizacje zadan okreSlonych w programie profilaktyki i rozwigzywania
problemow alkoholowych i narkomani,

15) upowaznienia dla Burmistrza do zaciagania kredytow 1 pozyczek na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku budzetowego deficytu budzetu gminy,

16) upowaznienie dla Burmistrza do dokonywania zmian w budzecie w zakresie
okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

17) informacjg¢ opisowa o dochodach i1 wydatkach,
18) informacje o stanie mienia komunalnego.

§6
Przyjete wielkosci stanowig podstawg do opracowania propozycji plandéw finansowych
jednostek organizacyjnych gminy 1 mogg ulec zmianie w trakcie prac nad projektem budzetu

na 2021 rok.
§ 7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej.

r~Burmistrz Jezioran
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